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e ———————————————————————————————————————————————————————————————
OBJETIVOS Y ALCANCES

En el presente Manual de Organizacion y Funciones, se describe la organizacion,
funciones generales y funciones especificas de los cargos, estableciendo linea de
autoridad y responsabilidad.

La Direccion Ejecutiva de Sanidades Internacionales, organo de linea de |la Direccion
Regional de Salud del Callao, se constituye en la Instancia Técnica de Referencia
Nacional y tiene por finalidad atender las consultas, elaborar las propuestas de
procedimientos tecnicos y participar en el proceso de certificacién de puertos,
aeropuertos y otras acciones que contribuyan a la implementacion de la Vigilancia
Epidemiologica Internacional en Salud Pulblica del Peru, supervisar y controlar las
actividades de las Sanidades Maritima, Fluvial, Lacustre Internacional y Aérea
Internacional.

La Jurisdiccién de este Manual se circunscribe al dominio del Aire y Mar Peruano, las
aeronaves y embarcaciones que se encuentran en él, a los proveedores de las aeronaves
y embarcaciones y las instalaciones del Aeropuerto y Puerto propiamente dicho.

La Direccion Ejecutiva de Sanidades Internacionales cumple sus funciones de acuerdo a
los lineamientos de politica del Ministerio de Salud y de la Direccién Regional de Salud
del Callao, enfatizando en el cumplimiento permanente de sus funciones la busqueda de

la eficiencia y la eficacia, a través de un proceso de revaloracién de los recursos
humanos.

El cumplimiento del presente Manual comprende la obligaciéon de su conocimiento,
aplicacion y desarrollo por todo el personal comprendido en la Direccién Ejecutiva de
Sanidades Internacionales.

LOS OBJETIVOS FUNCIONALES DE LA DIRECCION EJECUTIVA DE SANIDADES
INTERNACIONALES SON:

a) Supervisar y controlar las actividades de las Sanidades: Sanidad Maritima
Internacional y Sanidad Aérea Internacional,

b)  Supervisar y monitorear la aplicacion de procedimientos establecidas para cada
Departamento de Sanidad en Educacion, Promocién, Vigilancia en Salud Publica,
Prevencion y Recuperacion de la salud de las personas en el ambito jurisdiccional
de cada Direccion de Sanidad de acuerdo a las MNormas Nacionales e
Internacionales vigentes.

¢} Prevenir y Controlar el ingreso y salida de Epidemias, Enfermedades
Emergentes y Reemergentes a traves de personas, vectores y alimentos,
haciendo cumplir las normas del Reglamento Sanitario Internacional y otras
afines.

DIRECCION REGIONAL DE SALUD DEL CALLAO
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d)

Dirigir la promocion, proteccion y recuperacion de la salud de las personas, tanto
nacionales como extranjeras, que hagan uso de sus Servicios.

LOS OBJETIVOS FUNCIONALES DE LA DIRECCION DE SANIDAD AEREA
INTERNACIONAL SON:

a)

b)
c)

d)

Evitar y controlar la propagacién internacional y nacional de enfermedades y
epidemias a traves de personas, vectores y alimentos.

Realizar la Vigilancia Epidemiolégica de las Enfermedades Transmisibles.
Efectuar la Vigilancia y Control del Salud Ambiental, de acuerdo a las Normas
Nacionales e Internacionales vigentes.

Realizar la Educacion, Promocion, Prevencion de la salud de las personas, tanto
naturales como extranjeras que hacen uso de sus instalaciones dentro de la
jurisdiccion del Aeropuerto Jorge Chavez.

LOS OBJETIVOS FUNCIONALES DE LA DIRECCION DE SANIDAD MARITIMA
INTERNACIONAL SON:

a)
D)
c)

d)
e)

Prevenir y controlar el ingreso y salida de epidemias a través de personas, vectores
- alimentos.

Efectuar la recepcion y despacho sanitario de todas las naves que ingresan y/o
salen del Puerto bajo su jurisdiccion.

Realizar la Vigilancia epidemiologica de las enfermedades transmisibles.

Efectuar Inspecciones Sanitarias pericdicas de las Instalaciones del Puerto,

Llevar a cabo la Vigilancia y Control del Saneamiento Ambiental, asi como el control
de la elaboracién de los alimentos, tanto en las instalaciones de tierra como naves
de acuerdo a las Normas Macional e Internacionales Vigentes.

Realizar Educacién, Promocién y Prevencion de la salud de las personas, tanto
naturales como extranjeras que participen en actividad maritima o hagan uso de
sus Instalaciones.

DIRECCION REGIONAL DE SALUD DEL CALLAO
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S e
BASE LEGAL

Ley N® 26842, Ley General de Salud.

Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacién de la Gestion del Estado.

Ley N® 27783, Ley de Bases de la Descentralizacion.

Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales.

Ley N° 27802, Ley que modifica la Ley Organica de Gobiernos Regionales.

Ley N° 30057, Ley del Servicio Civil.

Decreto Legislativo N° 1153, Regula la Politica Integral de Compensaciones y

Entregas Econémicas del Personal de la Salud al Servicio del Estado.

* Decreto Legislativo N* 1157, Aprueba la modernizacion de la gestién de la inversion
publica en salud.

» Decreto Legislativo N* 1161, Ley de Organizacién y Funciones del Ministerio de
Salud,

* Decreto Legislativo N° 1163, Aprueba Disposiciones para el Fortalecimiento del
Seguro Integral de Salud.

* Decreto Supremo N° 013-2002-SA, Aprueban el Reglamento de Ia Ley del Ministerio
de Salud.

* Decreto Supremo N° 043-2006-PCM, Aprueban los Lineamiento para la elaboracion
y aprobacion del Reglamento de Organizacion y Funciones — ROF por parte de las
entidades de la Administracion Publica.

* Decreto Supremo N° 040-2014-PCM, Aprueban Reglamento General de la Ley N
30057, Ley del Servicio Civil.

* Decreto Supremo N° 008-2017-SA, Aprueba el Reglamento de Organizacién y
Funciones del Ministerio de Salud

* Resolucion Ministerial N° 603-2006/MINSA, Aprueba la Directiva N° 007-
MINSA/OGPP-V.02 ‘Directiva para la Formulacion de Documentos Técnicos
Normativos de Gestién Institucional”.

+ Resolucion Ministerial N° 809-2006/MINSA, que modifica la Directiva N° 007-
MINSA/OGPP-V.02, "Directiva para la Formulacion de Documentos Técnicos
Normativos de Gestion Institucional’, en los términos - 5.4.4 Criterios para la
elaboracion del MOF.

* Resolucion Ministerial N° 595-2008/MINSA, que aprueba el Manual de Clasificador
de Cargos del Ministerio de Salud.

» Resolucion Ministerial N° 554-2010/MINSA, Modifica el Manual de Clasificacion de
Cargos del Ministerio de Salud

* Resolucién Ministerial N® 120-2011/MINSA, que aprueba La Directiva N° 172-

MINSA/OGPP-V.01 “Directiva Administrativa para la Adecuacién de los Cuadros para

Asignacion de Personal al Manual de Clasificador de Cargos del Ministerio de Salud. /2

® ® ® ® @& @& @
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Resolucién de Presidencia Ejecutiva N° 304-2015-SERVIR-PE, que aprueba la
Directiva N° 002-2015-SERVIR/GDRSRH, normas para la gestion del procesos de
administracion de puestos, y elaboracion y aprobacion del Cuadro de Puestos de la
Entidad — CPE.

Ordenanza Regional N° 000014, de fecha 26 de Abril del 2012, aprueba el
Reglamento de Organizacion y Funciones de la Direccién Regional de Salud del
Callac — DIRESA, Direcciones de Redes de Salud y del Hospital de Ventanilla.
Ordenanza Regional N° 000026, de fecha 06 de Julio del 2012, que aprueba el
Reglamento de Organizacion y Funciones de la Direccién Regional de Salud del
Callao — DIRESA.

Ordenanza Regional N® 000012, de fecha 28 de Mayo del 2014, que aprueba el
Reglamento de Organizacién y Funciones del Hospital de Rehabilitaciéon del Callao.
Ordenanza Regional N°® 000008, de fecha 31 de Agosto del 2016, que aprueba el
CAP de la DIRESA y Direcciones de Redes de Salud: Bonilla — La Punta, BEPECA,
Ventanilla y Hospital de Rehabilitacion del Callao.

DIRECCION REGIONAL DE SALUD DEL CALLAOQ
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CAPITULO Il

E
CRITERIOS DE DISENO

1. El Manual de Organizacién y Funciones, presenta las Unidades Orgéanicas que
determina el Reglamento de Organizacion y Funciones sin modificar las funciones
generales determinado bajo este marco las funciones especificas

2, El Manual de Organizacion y Funciones, establece las funciones y estructura
organica, asi como describir las funciones especificas de cada cargo de acuerdo
al Cuadro Organico de Cargos, estableciendo la linea de autoridad, de
responsabilidad, funcionalidad y relaciones de coordinacion y requisitos minimos.

3. El Manual de Organizacién y Funciones ha sido elaborado por esta Unidad
Organica en coordinacién con la Unidad de Organizacion de la Oficina Ejecutiva
de Planeamiento Estratégico de la Direccion Regional de Salud del Callao.

4. En la redaccion de las funciones de los cargos se ha utilizado un lenguaije claro,
sencillo y breve, expresando la accion realizada en verbo infinitivo y siguiendo las
demas pautas gue indica la Directiva N® 007-MINSA/OGPP-V.02, Directiva para
la Formulacion de Documentos Técnicos Normativos de Gestion Institucional, del
28 de Junio del 2006 y su modificatoria mediante Resolucién Ministerial N® 809-
2006/MINSA, gue modifica la Directiva N° 007-MINSA/OGPP-V.02, "Directiva
para la Formulacion de Documentos Técnicos Normativos de Gestion
Institucional”, en los términos - 5.4.4 Criterios para la elaboracion del MOF del 28
de Agosto del 2006.

5. En la especificacion de los requisitos minimos exigibles de los cargos se ha
tomado en cuenta el Manual Normativo de Clasificacion de Cargos y algunos otros
requisitos deseables sobre titulos, grados, especializacién, y experiencia laboral
por el derecho de cada unidad Organica, para que se cumplan las funciones
asignadas al cargo.

DIRECCION REGIONAL DE SALUD DEL CALLAO
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ORGANIGRAMA ESTRUCTURAL DE LA DIRESA CALLAO
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ESTRUCTURA ORGANICA DE LA
DIRECCION EJECUTIVA DE SANIDADES INTERNACIONALES

DIRESA CALLAO
DIRECCION
GENERAL

DIRECCION
EJECUTIVA DE
SANIDADES
INTERNACIONALES

DIRECCION DE
SANIDAD
AEREA
INTERNACIONAL

DIRECCION DE
SANIDAD
MARITIMA
INTERNACIONAL
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ESTRUCTURA FUNCIONAL DE LA
DIRECCION EJECUTIVA DE SANIDADES INTERNACIONALES

DIRESA CALLAO
DIRECCION

GENERAL

DIRECCION EJECUTIVA
DE SANIDADES
INTERNACIONALES

¢ DIRECTOR/A EJECUTIVD

DIRECCION DE DIRECCION DE
SANIDAD SANIDAD
AEREA MARITIMA
INTERMNACIONAL INTERMACIONAL
+ JEFE/A DE OFICINA « JEFE/A DE OFICINA
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ESTRUCTURA ORGANICA DE LA
DIRECCION DE SANIDAD AEREA INTERNACIONAL

DIRECCION DE
SANIDAD AEREA

INTERNACIONAL

UNIDAD DE
ADMIMISTRACION

UMNIDAD DE
VIGILANCIA
EPIDEMIOLOGICA

UNIDAD DE

SALUD AMBIENTAL
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ESTRUCTURA FUNCIONAL DE LA
DIRECCION DE SANIDAD AEREA INTERNACIONAL

DIRECCION DE
SANIDAD AEREA
INTERNACIONAL

« JEFE/A DE DFICINA
« TRABAJADOR DE
SERWVICIOS GENERALES

UNIDAD DE
ADMINISTRACION

» ESPECIALLISTAEN
DESARROLLO DE RR. HH. |

« ASISTEMTE EJECUTIVO I

« TRABAJADOR/A DE
SERVICIOS GENERALES

LUNIDAD DE VIGILANCIA UNIDAD DE
EPIDEMIOLOGICA SALUD AMBIENTAL
» MEDICO ESPECIALISTA « MEDICO ESPECIALISTA
« MEDICO (%)

« ENFERMERA/D

« TECHICO/A EN
ENFERMERIA | (&)

+ AUXILIAR ASISTENCIAL
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ESTRUCTURA ORGANICA DE LA
DIRECCION DE SANIDAD MARITIMA INTERNACIONAL

DIRECCION DE
SANIDAD MARITIMA
INTERNACIONAL
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UNIDAD DE VIGILANCIA UNIDAD DE
EPIDEMICLOGICA SALUD AMBIENTAL
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ESTRUCTURA FUNCIONAL DE LA

DIRECCION DE SANIDAD MARITIMA INTERNACIONAL

DIRECCION DE SANIDAD
MARITIMA
INTERNACIONAL

« JEFE/A DE OFICIMNA
« ASISTENTE
ADMINISTRATIVG |

LNIDAD DE ADMINISTRACION

* TECNICOIA
ADMINISTRATIVG |

+ TECNICOIA
ADMINISTRATING | {4)

« TECNICO/A EN
ESTADISTICA

# ASISTENTE EJECUTIVOD |

» TECNICO/A EN SERVICIOS
GENERALES |

UNIDAD DE VHGILANCEA
EPIDEMICLOGICA

» MEDICO ESPECIALISTA

+ MEDICO ESPECIALISTA

« MEDICO (1)

+ AUXILIAR ASISTENCIAL (3)

UNIDAD DE
SALUD AMBIENTAL

= MEDICO ESPECIALISTA

 TECNICO/A SANITARID
AMBIENTAL 11 (2)

« TECNICOVA EN SALUD
PUBLICA |

« AUXILIAR ASISTENCIAL (2)
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CUADRO ORGANICO DE CARGOS
ORGANO: DIRECCION EJECUTIVA DE SANIDADES INTERNACIONALES
N® UNIDAD CARGO CARGO TOTAL | N° DEL OBSERV
Orden | ORGANICA CLASIFICADO ESTRUCTURAL CAP. {
DIRECCION DIRECTOR
1 |DRECSON | DIRECTORIA ESECUTIVO i 1 242
TOTAL 1
UNIDAD ORGANICA: DIRECCION DE SANIDAD AEREA INTERNACIONAL
N® UNIDAD CARGO CARGO TOTAL N® DEL OBSERV
Orden| ORGANICA CLASIFICADO ESTRUCTURAL CAP. ’
JEFE/A DE OFICINA DIRECTOR 1 244
1 |DIRECCION TRABAJADORIA DE SERVICIOS s
GENERALES 1
ESPECIALISTA EN 3 257
DESARROLLO DE RR._HH. |
UNIDAD DE : o
2 D O cioN | ASISTENTE EJECUTVO I
TRABAJADOR/A DE SERVICIOS 1 e
GENERALES
MEDICO ESPECIALISTA 1 245
MEDICO g 247.255
5 ﬂﬁ?&iﬁf ENFERMERA/O 1 256
EPIDEMIOLOGICA
TECNICO/A DE ENFERMERIA | 6 258263
AUXILIAR ASISTENCIAL 1 265
UNIDAD DE
4 |saLup MEDICO ESPECIALISTA 1 246
AMBIENTAL
TOTAL 24

DIRECCION REGIONAL DE SALUD DEL CALLAO
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UNIDAD ORGANICA: DIRECCION DE SANIDAD MARITIMA INTERNACIONAL
N° UNIDAD CARGO CARGO TOTAL | N°DEL | OBS.
Orden ORGANICA CLASIFICADO ESTRUCTURAL CAP,
JEFE/A DE OFICINA DIRECTOR 1 268
1 | DIRECCION
ASISTENTE ADMINISTRATIVO | 1 283
TECMNICO/MA ADMINISTRATIVO | 1 287
TECNICO/A ADMINISTRATIVO | 4 288-251
5 |UNIDADDE TECNICO/A EN ESTADISTICA 1 284
ADMIMISTRACION
ASISTENTE EJECUTIVO | 1 202
TECNICO/A EN SERVICIOS i =
GEMNERALES |
MEDICO ESFECIALISTA 1 268
UNIDAD DE MEDICO ESPECIALISTA 1 270
3 [ vIGILANGIA
EPIDEMIOLOGICA | MEDICO 11 272-282
AUXILIAR ASISTENCIAL 3 285-287
MEDICO ESPECIALISTA 1 271
TECMICO/A SAMITARIO
Z 284-285
. |unoap pe AMBIENTAL Il
SALUD AMBIENTAL | TECNICO/A EN SALUD PUBLICA . i
1
ALXILIAR ASISTENCIAL b 208-299
TOTAL 32
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DESCRIPCION DE FUNCIONES ESPECIFICAS DE LOS CARGOS

UNIDAD ORGANICA: DIRECCION EJECUTIVA DE SANIDADES INTERNACIONALES

: N° DE

CARGO CLASIFICADO: DIRECTOR/A EJECUTIVO cangay | NUCAP
CODIGO DEL CARGO CLASIFICADO: 40015002 01 243
1; FUNCION BASICA.-

Dirigir, organizar, supervisar y evaluar las estrategias y actividades técnico
administrativas de las politicas y acciones establecidas en el Reglamento
Sanitario Internacional sobre sanidad maritima, aérea, fluvial y lacustre como
instancia técnica de referencial a nivel nacional, representar legal y técnicamente
a la institucion en el tema de las Sanidades Internacionales, es responsable de
las actividades de la Sanidades Maritima y Aérea Internacional y representa al
Ministerio de Salud como instancia técnica referencial a nivel nacional.

RELACIONES DEL CARGO.-

Relaciones internas:

Depende directamente del Director General de la Direccion Regional de
Salud del Callao.

Para la ejecucion de sus funciones coordina con el Director General,
Directores Ejecutivos y Directores de los Organos y Unidades Organicas de
la Direccion Regional de Salud del Callao.

Relaciones externas:

Con los Directores Generales y Ejecutivos de la Direccion General de
Epidemiologia, Direccidon General de Salud Ambiental, Direccion General de
Salud de las Personas, Oficina General de Asesoria Juridica y el Instituto
Nacional de Salud del Ministerio de Salud.

Mantiene coordinacion con las entidades publicas o privadas en asuntos
relacionados a sus funciones

Coordina con los Directores Regionales y Directores ylo Jefes de las
Sanidades Maritimas y Aéreas Internacionales del interior del Pais, sobre
asuntos relacionados a los puntos de entrada internacional.

Coordina con la Oficina de Cooperacién Internacional, Direccién General de
Medicamentos Insumos y Drogas, Direccion General de Infraestructura
Equipamiento y Mantenimiento; para dar cumplimiento a la Ley 28905-L
de Facilitacién de las donaciones provenientes del exterior.

Direccion General de Capitania y Guardacostas, Gerencia General d
Empresa Nacional de Puertos (ENAPU), Superintendencia Nacional de
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Aduanas y de Administracion Tributaria (SUNAT) - ADUANAS, Migraciones,
Autoridad Portuaria Nacional, Servicio Nacional de Sanidad Agraria
(SENASA), Gerentes Generales de DP Word Callao, APM Terminals,
Transportadora Callao, Agencias Maritimas, con el Gerente General del
Aeropuerto Internacicnal Lima Airport Partners, Corporacion Peruana de
Aeropuertos v Aviacion Comercial (CORPAC), Ministerio de Transportes,
DGAC, Aerolineas, enfre otros.

ATRIBUCIONES DEL CARGO.-

a)
b)

c)
d)

Representar o reemplazar al Director General por delegacion expresa.
Autorizar la ejecucion de los procedimientos administrativos y técnicos de
su ambito de competencia y responsabilidad.

Convocar al personal bajo su responsabilidad las veces que considere
necesarias y pertinentes.

Supervisar el desarrollo de |las actividades de la Direccién Ejecutiva.

FUNCIONES ESPECIFICAS.-

a)

f)

a)

h)

Planear, organizar, dirigir, supervisar, evaluar y controlar la politica y
acciones de la Direccidn Ejecutiva como Instancia Técnica de Referencia
Macional en los puntos de entrada como aerocpuertos y Puertos Maritimos,
Lacustre y fluviales, a fin de prevenir la propagacion internacional de
enfermedades.

Formular el Plan Operativo de |la Direccidon Ejecutiva como Instancia Técnica
de Referencia nacional y realizar la evaluacion mensual, trimestral,
semestral y anual.

Participar en la formulacion del Presupuesto de la Direccion a su cargo.
Supervisar, monitorear y asesorar a los Directores o Jefes (Responsables)
de las Sanidades de los Puertos y Aeropuertos a nivel nacional.

Establecer un Sistema de Vigilancia Epidemioclogica para prevenir la
propagacién internacional de enfermedades, mediante una coordinacion
internacional con los estados miembros de la OPS / OMS.

Realizar coordinaciones con los Puntos de entrada, Puertos y Aeropuertos
para el seguimiento y control de los eventos.

Gestionar ante las Instancias correspondientes para la implementacion
reforzamiento y sostenimiento de las Capacidades Basicas Necesarias en
los Puertos, Aeropuertos, segun el anexo 1B, del Reglamento Sanitario
Internacional 2005,

Cumplir y hacer cumplir el Reglamento Sanitario Internacional 2005, asi
como las normas nacionales emitidas por el Ministerio de Salud, quién
representa la Autoridad Macional de Salud.

Realizar coordinaciones con los diferentes Directores de Direccion Region g
de Salud del Callac para gestionar los bienes y servicios, asi como 1§s: .

recursos econémicos para el buen funcionamiento de la Direccion Ejecutivg:
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¥ sus érganos correspondientes,

N Coordinar con el Director General de Epidemiologia, el Director General de
Salud de las Personas y la Direccion General de Salud Ambiental del
MINSA, Instituto Nacional de Salud en temas de vigilancia en salud publica,
notificacion de enfermedades, vigilancia ambiental, atencion meédica y
asistencia técnica.

k)  Supervisar y vigilar la notificacion inmediata de los casos de enfermedades
transmisibles via correo electronico a la Oficina de Epidemiologia de la
Direccién Regicnal de Salud del Callac y a la Direccion General de
Epidemiologia.

1} Matificar a la Oficina de Epidemiclogia de |la Direccion Regional de Salud del
Callao y al Centro Nacional de Enlace del Reglamento Sanitario
Internacional de la Direccion General de Epidemiologia de los eventos que
puedan constituir una Emergencia de Salud Publica de Importancia
Nacional e Internacional.

m) Supervisar, monitorear y evaluar a los Directores de las Direcciones de
Sanidad Maritima y Aerea Internacional.

n)  Conformar y elaborar el reglamento del comité de gestion de las Sanidades
Internacionales.

o) Convocar y dirigir las reuniones de trabajo del Comité de Gestion de
Sanidades Internacionales.

p}  Administrar los recursos humanos, materiales vy financieros de la Direccion
Ejecutiva.

q) Elaborar y proponer cambios en los mismos, tendientes a mejorar el
funcionamiento de las Sanidades Internacionales.

r) Aprobar el rol de guardias y turnos del personal asistencial y administrativo
de acuerdo a las necesidades de las Direccion de la Sanidad Aérea y
Maritima Internacional.

s) Informar a la Direccién General sobre la gestion de la Direccion Ejecutiva.

t) Mantener coordinacién con los Organismos Internacionales de la Salud y
Autoridades de los puntos de entrada de otros paises.

u)  Otras funciones que le asigne el Director General de |a Direccién Regional
de Salud del Callao.

5. REQUISITOS MINIMOS.-

Educacion

. Titulo Profesional Universitario de Médico Cirujano colegiado y habilitado, ¢ ouwoses v
gue incluya estudios relacionados con la especialidad.

. Cursos en Salud Publica, Administracion de Servicios de Salud,
Epidemiclogia o afines, con relacion al area de su competencia.

. Cursos de Idioma inglés.

. Curso de ofimatica.
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Experiencia

- Experiencias desempefiando funciones similares no menor de (02) anos.

» Experiencias en conduccion de la Oficina de Epidemiologia no menor de
(02) afios.

. Experiencia en actividades de su especialidad

. Experiencia de Direccién y manejo de eventos que puedan constituir una
Emergencia de Salud Publica de Importancia Nacional e Internacional.

Capacidad, habilidades y aptitudes

. Capacidad Cognitiva, emocional y entrega de participar en equipos de
intervencion de prevencion y control epidemias o eventos de salud Publica.

. Capacidad de organizacion.

. Capacidad de liderazgo.

. Capacidad de trabajo bajo presion.

. Capacidad de respuesta a los problemas presentados.

. Habilidad para lograr motivacion y cooperacion del personal.

. Habilidad de trabajo en equipo.

. Actitud proactiva y vocacion de servicio.

Alternativas

- En el caso de no contar con el Titulo Profesional poseer una combinacion
equivalente al grado académico universitario y experiencia.

s
. QUISPE +

| Elaborado | Revisado por i Aprobado por Ultima modificacian Vigencia
|
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UNIDAD ORGANICA: DIRECCION DE SANIDAD AEREA INTERNACIONAL

. N° DE
CARGO CLASIFICADO: JEFE/A DE OFICINA CARGOS N° CAP
CODIGO DEL CARGO CLASIFICADO: 40015013 01 244

1. FUNCION BASICA.-

Planificar, organizar, coordinar dirigir, supervisar y evaluar las actividades de la
Direccion de Sanidad Aérea Internacional, que gjecuta y representa al Ministerio
de Salud en su Area de Responsabilidad.

2. RELACIONES DEL CARGO.-

Relaciones internas:

. Depende directamente del Director Ejecutivo de Sanidades Internacionales.
. Para la ejecucién de sus funciones coordina con el Director Ejecutivo de
Sanidades Internacionales y Director de Sanidad Aérea Internacional.

. Con los Directores Ejecutivos y Directores de los Organos y Unidades

Organicas de la Direccién Regional de Salud del Callao.

Relaciones externas:

. Coordina con la Oficina de Cooperacion Internacional, Direccion General de
Medicamentos Insumos y Drogas, Direccion General de Infraestructura
Equipamiento y Mantenimiento; para dar cumplimiento a la Ley 28905-Ley
de Facilitacion de las donaciones provenientes del exterior.

- Mantiene coordinacion con las entidades publicas o privadas en asuntos
relacionados a sus funciones.

. Con el Gerente General del Aeropuerto Internacional Lima Airport Partners,
Corporacion Peruana de Aeropuertos y Aviacién Comercial (CORPAC).

. Ministerio de Transportes, DGAC, Lineas Aéreas entre otros.

. Con el Director del Hospital de Ventanilla,

3. ATRIBUCIONES DEL CARGO.-

a) Representar o reemplazar al Director Ejecutivo de la Direccién de
Sanidades Internacionales por delegacién expresa.

b)  Autorizar la ejecucién de los procedimientos administrativos y técnicos de
su ambito de competencia y responsabilidad.

c) Convocar al personal bajo su responsabilidad las veces que considere
necesarias y pertinentes.

d)  Supervisar el desarrollo de las actividades de la Direccion de Sanidad Aerea ==
Internacional. ;

[ ey
R ey
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FUNCIONES ESPECIFICAS.-

a)

b)

c)
d)

9)

h)

)

Planear, organizar, dirigir, supervisar, evaluar y controlar la politica y
acciones como Instancia Técnica de Referencia Nacional en los puntos de
entrada como aeropuertos y a fin de prevenir la propagacion internacional
de enfermedades.

Formular el Plan Operativo de la Direccién como instancia referencial
nacional.

Participar en la formulacién del Presupuesto de la Direccién a su cargo.
Supervisar y evaluar al personal profesional y técnico de la Direccidn de
Sanidad Aérea Internacional.

Establecer un Sistema de Vigilancia Epidemiolégica para prevenir la
propagacion internacional de enfermedades, mediante una coordinacién
internacional con los estados miembros de la OPS / OMS.

Cumplir y hacer cumplir el Reglamento Sanitario Internacional, asi como las
normas nacionales emitidas por el Ministerio de Salud.

Realizar coordinaciones con la Direccion Regional de Salud del Callac para
gestionar los bienes y servicios, asi como los recursos economicos para el
buen funcionamiento de la Direccidn de Sanidad Aérea Internacional
Administrar los recursos humanos, materiales y financieros de la Direccién
de Sanidad Aérea Internacional.

Monitorear el cumplimiento del rol de guardias del personal profesional y
técnico.

Otras funciones que le asigne el Director Ejecutivo de la Direccion de
Sanidades Internacionales.

REQUISITOS MINIMOS.-

Educacion

Experiencia

.

Capacidad, habilidades y aptitudes

Titulo Universitario de Medico cirujano colegiado y habilitado, que incluya
estudios relacionados con la especialidad.

Cursos en Salud Publica, Administracion de Servicios de Salud, Salud
Ambiental o afines, con relacion al area de su competencia.

Experiencia en labores de su especialidad.
Experiencias en conduccion de persaonal.
Experiencia desempenando funciones similares.

Capacidad de organizacion.

Capacidad de liderazgo.

Capacidad de trabajo bajo presion,

Capacidad de respuesta a los problemas presentados.
Habilidad para lograr motivacion y cooperacion del personal.
Habilidad de trabajo en equipo.
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Actitud proactiva.

Actitud de vocacion de servicio.

Alternativas

En el caso de no contar con el Titulo Profesional poseer una combinacién
equivalente al grado academico universitario y experiencia.

| QLHSPE H

Elaborado
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1.- FUNCION BASICA.-

Brinda apoyo con el acervo documentario, que ingresa y egresa, su seguimiento
y evaluacién en el tiempo prudencial de acuerdo a las normas legales vigentes,
mobiliario, archivadores, libros y utiles de escritorio, apoya en actividades de
Recursos Humanos, por contar con capacitacion en el area.

2.- RELACIONES DEL CARGO.-

Relaciones internas:
. Depende directamente del Director de Sanidad Aérea Internacional.
. Para la ejecucion de sus funciones coordina el Director de Sanidad Aerea

Internacional y Jefes de las Unidades Funcionales de la Direccion de
Sanidad Aérea Internacional.

Relaciones externas:

» Personal administrativo de Lima Airport Partners — LAP, Corporacién
Peruana de Aeropuertos y Aviacion Comercial CORPAC S.A., las
diferentes, Aerolineas Comerciales, Policia Nacional y Fuerza Aeérea del
Peru, Aviacion del Ejército, Aviacion de la Naval, Migraciones, Aduanas,
INDECOPI, IPERU, SENASA, M. Agricultura, DGAC-MTC, ESSALUD,
ONGS, Entidades Religiosas..

3.- ATRIBUCIONES DEL CARGO.-

4.- FUNCIONES ESPECIFICAS.-

a) Organizar y coordinar reuniones, preparar agendas con la documentacion [I¥
Respectiva.

b)  Intervenir con criterio propio en la redaccion de documentos administrativos
de Acuerdo a indicaciones generales por el Director/a.

c)  Orientar sobre la aplicacion de normas técnicas de documentos, tramite,
archivo y uso de los sellos.

d) Recepcion, registro de documentos que ingresan y egresan a traves del
sistema a la Direccion para su tramite correspondiente.

e)  Tomar dictado y digitar diversos documentos y realizar su distribucion. o

f) Controlar y evaluar el seguimiento de los expedientes que ingresan {§ .

egresan de la Direccién, informando al Director/a, mediante los reporte |

respectivos.
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Preparar la documentacion clasificada para la firma del Director/a.

Evaluar y seleccionar documentos, proponiendo su eliminacion o
transferencia al archivo pasivo.

Cautelar la documentacion de los archivos cuidando su conservacion y
mantenimiento.

Atender las llamadas telefonicas.

Revisar la informacién enviada via correo electronico comunicando al
Director/a.

Atender y/o orientar al publico en general sobre gestiones a realizar y el
estado situacional de los documentos.

Prestar apoyo secretarial, incluyendo el manejo de computadoras.

Realizar el requerimiento de utiles y materiales de la oficina.

Mantener el directorio de la Direccidn actualizado,

Otras funciones que le asigne el Director de la Direccion de Sanidad Aérea
Internacional.

5.- REQUISITOS MINIMOS.-

Educacion

. Instruccion Secundaria Completa.

. Estudios relacionados con el area.

- Capacitacion en labores relacionadas con el area.

. Capacitacion certificada en idioma(s) extranjero otorgado por una entidad
autorizada y en relaciones publicas o relaciones humanas.

Experiencia

. Experiencia en |abores administrativas.

Capacidad, habilidades y aptitudes
Capacidad de trabajo bajo presion.

. Capacidad de respuesta a los problemas presentados.

. Habilidad de trabajo en equipo.

. Actitud proactiva,

. Actitud de vocacion de servicio.

Elaborado Revisado por Aprobado por Ultima modificacion Vigencia

T
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1.-  FUNCION BASICA.-

Es responsable de la Unidad Funcional de Administracion, por contar con
capacitacion en el cargo. Supervisar y controlar las actividades del sistema
administrativo (Recursos Humanos, Logistica y Economia) y de la recaudacion,
deposito, gastos, registro en los libros y controlar los ingresos propios.

2.- RELACIONES DEL CARGO.-

Relaciones internas:

. Depende directamente del Director de Sanidad Aérea Internacional.

. Para la ejecucion de sus funciones coordina con los Jefes de las Unidades
Funcionales de la Direccién de Sanidad Aérea Internacional.

. Con los Organos y las Unidades Organicas de la Direccién Regional de
Salud del Callao.

. Con los Directores Ejecutivos de las Direcciones de Redes de Salud,
Médicos Jefes de las Microrredes de Salud, Establecimientos y Servicios de
Salud.

Relaciones externas:

. Mantiene coordinacién con las entidades publicas o privadas en asuntos
relacionados a sus funciones.

. Personal administrativo de Lima Airport Partners, la Corporacién Peruana
de Aeropuertos y Aviacion Comercial (CORPAC) S.A., las Aerclineas
Comerciales, Policia Nacional, Fuerza Aérea del Peru,

3.- ATRIBUCIONES DEL CARGO.-

4,- FUNCIONES ESPECIFICAS.-

a) Planificar, organizar y ejecutar las actividades del Sistema de
Administracion.

b) Coordinar y distribuir los bienes y/o equipos, con aprobacion del Director
de la Direccion de Sanidad Aerea Internacional teniendo en cuenta el-7%
requerimiento y la necesidad. "

c) Recepcionar el requerimiento de los responsables de las areas palfa
gestionar la adquisicion de los mismos con la aprobacién del Director.

s
|, QUISPE +
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d) Recaudar el dinero diario de ingresos propio y ventas de farmacia de los
cajeros - recaudadores.

€) Realizar el arqueo diario del dinero recaudado con los recibos utilizados por
computadora o manual.

f) Efectuar el depdsito en el Banco de la Nacion o a través de Ia Compafiia
PROSEGUR de acuerdo a la norma vigente.

g)  Elaborar los informes contables a través del sistema de caja para ser
remitidos a la Direccion Ejecutiva de Sanidades Internacionales y

posteriormente a la Direccién de Economia de la Direccidn Regional de
Salud del Callao.

h)  Registrar la recaudacion diaria de los ingresos en el Libro Auxiliar
Standard 101-caja.

i) Efectuar el cruce respectivo de los ingresos de caja con las diferentes
Areas (consultorios, topico, farmacia, etc.)

i) Coordinar con el Director de Sanidad Aérea Internacional los gastos con el
fondo para los pagos en efectivo (caja chica).

k)  Supervisar la rendicién del gasto del fondo para pagos en efectivo (caja
chica) para su reembolso.

)] Supervisar el Libro Auxiliar 102-Fondo para pagos en efectivo (caja Chica).

m)  Archivar mensualmente copia de los reportes de los ingresos propios de
cada mes,

n)  Archivar copias formatos de las cajas chicas.

0) Planear, organizar, dirigir y supervisar las actividades del Sistema de
Administracion,

p)  Coordinar con la Oficina Ejecutiva de Gestién y Desarrollo de Recursos
Humanos, Oficina de logistica y Oficina de economia de la Direccion
Regional de Salud del Callao, previa autorizacion del Director de Sanidad
Aérea Internacional.

q)  Realizar requerimientos a la DIRESA Callao de bienes y servicios, para
atender necesidades programadas y no programadas acordes a las normas
y leyes vigentes.

r) Supervisar el registro de informes, especificaciones, PECOSAS, y otros
documentos relacionados con la administracion de Logistica.

s) Recepcionar, analizar, sistematizar y archivar la documentacion clasificada.

t) Distribuir bienes y/o equipos en la Direccién, con aprobacién del Director/a,
teniendo en cuenta el requerimiento y la necesidad.

u)  Supervisar el informe mensual del consolidado de asistencia,

v)  Custodia de las especies valoradas de contabilidad.

w)  Efectuar corte de caja diariamente de la recaudacién de ingresos propios y
ventas de farmacia a los cajeros — recaudadores. .

x)  Otras funciones que le asigne el Director de Sanidad Aérea Internacional.

5. REQUISITOS MINIMOS.-

[ ﬂa]:.S_FF'E J
Educacion
. Titulo Profesional Universitario que incluye materias relacionadas en el
area.
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a Capacitacion especializada en el area.
. Capacitacion certificada en idioma(s) extranjero otorgado por una entidad
autorizada y en relaciones publicas o relaciones humanas.

Experiencia

. Amplia experiencia en labores relacionadas con el area,
. Experiencia en la conduccién de personal.

. Experiencia en Ofimatica.

Capacidad, habilidades y aptitudes
. Poseer una combinacién equivalente de formacién y experiencia.
Capacidad de organizacian.
Capacidad de liderazgo.
Capacidad de trabajo bajo presion.
Capacidad de respuesta a los problemas presentados.
Habilidad para lograr motivacion y cooperacion del personal.
Habhilidad de trabajo en equipo.
Actitud proactiva.
Actitud de vocacion de servicio.

. & & & & & B

Elaborado _Revisado por A_gm_l?atiﬂ por l Ultima modificacion | Vigencia
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UNIDAD ORGANICA: DIRECCION DE SANIDAD AEREA INTERNACIONAL

_ N° DE
CARGO CLASIFICADO: ASISTENTE EJECUTIVO || ciroos: | NCLAP

CODIGO DEL CARGO CLASIFICADO: 40015016 01 264

1.- FUNCION BASICA.-

Encargado de Farmacia. Comparte responsabilidades en actividades
relacionadas de Caja y Logistica de la Direccion de Sanidad Aérea Internacional.

2.- RELACIONES DEL CARGO.-

Relaciones internas:

. Depende directamente del Director de la Sanidad Aerea Internacional.

. Para la ejecucion de sus funciones coordina con el Director de Sanidad
Agrea Internacional el Jefe de la Unidad Funcional de Administracion.

. Con los Jefes de la Unidades Funcionales y personal en general de la
Direccion de Sanidad Aérea Internacional.

. Con la Direccién Ejecutiva de Medicamentos de la Direccién Regional de
Salud del Callao

. Coordina con el Supervisor asignado para la Direccion de Sanidad Aérea
Internacional.

Relaciones externas:

3.- ATRIBUCIONES DEL CARGO.-

4.-  FUNCIONES ESPECIFICAS.-

a) Realizar la rotacion de medicamentos en caso necesario, contando con el
visto bueno del Quimico Farmaceéutico supervisor, debiendo informar al
Administrador para su ingreso de la informacion al sistema de cémputo.

b) Cumplir con la entrega del Informe de Consumo Integrado de
Medicamentos e Insumos Meédicos (ICl), requerimiento de medicamentos &
insumos, receta demanda, medicamentos préximos a vencer y otros
informes solicitados, en la fecha indicada. (hasta el 3er, dia habil del cierre
mensual),

c)  Archivar en forma ordenada y mensual recetas de demanda de la Direccion
Sanidad Aérea Internacional.

d) Verificar que las recetas los medicamentos sean prescritos segun
denominacion comun internacional (nombre genérico) luego archiv
ordenadamente por profesional.

e) Realizar el llenado diario de las tarjetas visibles (KARDEX) y registrar

cierre mensual. et
f) Mantener el inventario de medicamentos de venta y de Defensa Regional all- QUISPE H
dia.
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Realizar el cruce de informacion de ingreso y egreso de medicamentos.
Vigilar la conservacion, almacenamiento y dispensa de los medicamentos,
Cumplir con las disposiciones recibidas.

Contribuir a la limpieza y orden del ambiente donde labora.

Custodiar la existencia fisica de los medicamentos.

Realizar actividades de cobranza y custodia del dinero y especies valoradas
u otras asignadas a Caja —Farmacia.

Elaborar el requerimiento la adquisicion de bienes y servicios para atender

necesidades programadas y no programadas acorde a las normas y leyes
vigentes.

Mantener la documentacién, registro, catalogos, informes, especificaciones,
PECOSAS, y otros documentos relacionados con la administracion de
Logistica y abastecimiento.

Mantener actualizado el inventario fisico de los bienes patrimoniales.
Formular el cuadro anual de necesidades de bienes y servicios.

Custodiar el patrimonio y acervo documentario institucional.

Mantener informada a la Direccion de las ocurrencias diarias del servicio de
caja y farmacia.

Recepcionar, contabilizar y ordenar los medicamentos e insumos recibidos,
verificando con la documentacion recibida.

Recepcionar, sistematizar y archivar la documentacion clasificada.
Recepcionar la declaracion general de aeronaves.

Recepcionar el requerimiento de los responsables de las areas para
gestionar |la adquisicion de los mismos con la aprobacion del Director de la
Sanidad Aérea Internacional.

Otras funciones que le indique el Director de |a Sanidad Aérea Internacional.

5.- REQUISITOS MINIMOS.-

Educacion

-

Experiencia

-

Titulo de Instituto Superior que incluya materias relacionadas con el area.
Capacitacion relacionada con el area.

Experiencia desempefiando funciones similares.
Experiencia en Ofimatica.

Capacidad, habilidades y aptitudes

Capacidad de Organizacion.

Capacidad de trabajo bajo presion.

Capacidad de respuesta a los problemas presentados.
Habilidad de trabajo en equipo.

Actitud proactiva.

Actitud de vocacion de servicio.

Elaborado

Revisado por Aprobado por ' Ultima modificacién Vigencia
' I
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CODIGO DEL CARGO CLASIFICADO: 40015016 01 267

FUNCION BASICA.-

Apoyar en los procesos de recopilacion, procesamiento, registro. analisis y
publicacion de informacidn actualizada y oportuna de Sanidad Aérea Internacional
para una adecuada toma de decisiones, por contar con capacitacion y experiencia
en el cargo.

RELACIONES DEL CARGO.-

Relaciones internas:

-

Depende directamente del Director de Sanidad Aérea Internacional.

Para la ejecucion de sus funciones coordina con el Director de Sanidad
Aerea Internacional y el Jefe de la Unidad Funcional de Administracion.
Con los Jefes de las Unidades Funciones de la Direccién de Sanidad Aérea
Internacional.

Coordina con el personal de salud de las diferentes unidades de la Direccién
de Sanidad Aérea Internacional, para el adecuado cumplimiento de sus
funciones asignadas.

Relaciones externas:

ATRIBUCIONES DEL CARGO.-

FUNCIONES ESPECIFICAS.-

a)

b)

Con los procuradores de las Agencias Aéreas en coordinacion con el Jefe/a
de Administracion y autorizacion del Director/a, en asuntos relacionados a
su funcion,

Personal administrativo de Lima Airport Partners de la Corporacién Peruana
de Aeropuertos y Aviacion Comercial (CORPAC) S.A., las Aerolineas
Comerciales, Policia Nacional, Fuerza Aérea del Perd.

Apoyar en la base de datos en el sistema informatico, de la informacién
estadistica de todas las actividades de la Direccion de Sanidad Aérea
Internacional y emitir un reporte mensual.

Recolectar la informacion estadistica con datos reales, facil acceso,

registrables y que puedan ser verificables con los diferentes registros de la _;;J-".;

Unidades respectivas de manera diaria, semanal, mensual, trimestr
semestral y anual.

DIRECCION REGIONAL DE SALUD DEL CALLAG
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q)

Llevar el registro de la morbilidad de las atenciones realizadas en la atencion
meédica en naves y consultas médicas.

Llevar el registro y estadistica de la mortalidad en naves.

Llevar el registro y estadistica de todas las actividades que se realizan por
las Unidades de Vigilancia Epidemiolégica, Salud Ambiental y el Centro
Vacunatorio Internacional.

Apoyar en el llenado de formatos para los fines estadisticos.

Mantener la estadistica y el registro de la informacién en forma diaria y al
dia.

Brindar apoyo en la elaboraciéon de los informes estadisticos en forma
mensual, trimestral, semestral y anual.

Mantener en la sala situacional la informacion epidemiologica de la
morbilidad y mortalidad de las enfermedades de reglamentacion
internacional.

Elaborar los cuadros y graficos estadisticos de las actividades de los
diferentes servicios.

Mantener actualizado el archivo de informacién estadistico.

Participar en la preparacion y ejecucion de programas estadisticos.

Brindar apoyo Preparar informes en base al analisis de cuadros, graficos y
diagramas estadisticos elaborados y elevar a la Direccion de Sanidad Aérea
Internacional la informacion procesada, con proyecciones estadisticas..
Apoyar en coordinacion con el equipo de salud, a la elaboracion del
consolidado trimestral, evaluacion operacional trimestral y programacion
anual de actividades.

Presentar oportunamente las necesidades de material y equipo en los
formularios establecidos a la jefatura para el correspondiente tramite.
Comunicar a la instancia superior sobre pérdida o deterioro de material y
equipos.

Otras funciones que le asigne el Director de Sanidad Aérea Internacional.

REQUISITOS MINIMOS

Educacion

Experiencia

Capacidad, habilidades y aptitudes

-

Instruccién Secundaria completa.
Capacitacion relacionada en el area.
Capacitacion en registros medicos y estadistica

Experiencia desempefiando funciones similares.
Experiencia en ofimatica.

Capacidad en disefo y registro de base de datos.

Capacidad de analisis de informacion, emitir reportes y graficos.
Capacidad de Organizacion.

Capacidad de trabajo bajo presion.
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. Capacidad de respuesta a los problemas presentados.
. Habilidad de trabajo en equipo.
. Actitud proactiva.
. Actitud de vocacion de Servicio.
Elaborado ‘Revisado por Aprobado por Ultima modificacion | Vigencia
| ¢ ¢
I
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UNIDAD ORGANICA: DIRECCION DE SANIDAD AEREA INTERNACIONAL

CARGO CLASIFICADO: MEDICO ESPECIALISTA N°DE | \ocap

CARGOS

CODIGO DEL CARGO CLASIFICADO: 40015015 01 245

FUNCION BASICA.-

Es responsable de |la Unidad Funcional de Vigilancia Epidemiolégica;
planificar, organizar, dirigir, supervisar, evaluar y controlar las acciones que se
desarrollan ante la aparicion de un evento de Salud Publica de interes
internacional u otra que ponga en riesgo a la poblacion del pais.

RELACIONES DEL CARGO.-

Relaciones internas:

. Depende directamente del Director de Sanidad Aérea Internacional.

. Para la ejecucién de sus funciones coordina con el Director de Sanidad
Aérea Internacional y el Jefe de la Unidad de Salud Ambiental.

. Con los Jefes de las Unidades Funciones y personal en general de la
Direccion de Sanidad Aérea Internacional

. Coordina con la Oficina de Epidemiclogia de la Direccion Regional de Salud
del Callao.

Relaciones externas:

. Mantiene coordinacién con las entidades publicas o privadas en asuntos
relacionados a sus funciones.

. Coordina con la Direccién General de Epidemiclogia del Ministerio de Salud
como Instancia Técnica de Referencia Nacional.

ATRIBUCIONES DEL CARGO.-

a) Representar o reemplazar al Director de la Direccién de Sanidad Aérea
Internacional por delegacion expresa.
b)  Supervisar el desarrollo de las actividades de su competencia,

FUNCIONES ESPECIFICAS.-

a) Mantener la vigilancia y control epidemiolégico de las enfermedades
transmisibles, emergentes y re-emergentes, infectocontagiosas y de
notificacion obligatoria de acceso a las Normas Nacionales y Reglamento
Sanitario Internacional 2005.

c CIJNDNE‘& L

b)  Restringir la entrada de toda persona cuando se demuestre que represent PR

DIRECCION REGIONAL DE SALUD DEL CALLAD




Pag. 36 de 104
MANUAL DE ORGANIZACION Y FUNCIONES DE LA Ha-wmte

DIRECCION EJECUTIVA DE SANIDADES INTERNACIONALES

Version : 1.0

a)

h)

)

k)

Supervisar las actividades que se desarrollan en el Centro Vacunatorio
Internacional.

Convocar al personal bajo su responsabilidad ante la presencia de un
evento inesperado epidemiolégico u otro.

Realizar el monitorec de medios y de organismos cientificos sobre la
aparicion de alertas, brotes, emergencias sanitarias e informar a las
instancias correspondientes de acuerdo a los protocolos establecidos.
Capacitar al personal profesional y no profesional de la salud de esta
direccion y de los diferentes Aeropuertos, dentro del contexto de Instancia
Tecnica de Referencia Nacional.

Realizar la elaboracion del rol de guardias y turnos de la unidad de Vigilancia
Epidemiologica de acuerdo a la necesidad del servicio y disponibilidad
presupuestal de la Direccion de sanidad Aérea Internacional.

Formular protocolos y procedimientos aplicados al sistema de vigilancia
epidemioclogica.

Participar en las reuniones técnicas convocadas por la Direccion General de
Epidemiologia como parte del mejoramiento continuo de las competencias
técnicas.

Preparar material para capacitaciones, reuniones técnicas, en coordinacion
con la Direccion sobre (Normas, Alertas etc. enviadas por la Direccion
Regional de Salud del Callao y OGE).

Disponer de instrumentos (Fichas y otros formatos) de Naotificacion
Individual y consolidados, actualizacién de Notificacion por semana y en
forma mensual.

Otras funciones que le asigne el Director de Sanidad Aérea Internacional.

REQUISITOS MINIMOS.-

Educacion

Titulo Profesional Universitario de Médico Cirujano, colegiado y habilitado.
Titulo Universitario en la especialidad de ciencias de la salud.
Capacitacion basica en Epidemiologia.

Especializacion en Salud Publica.

Capacitacion especializada en salud integral.

Conocimiento del idioma Inglés.

Experiencia

-
L

Capacidad, habilidades y aptitudes

Experiencia en actividades de su especialidad.
Experiencias en conduccion de personal.

Poseer una combinacidon equivalente de formacion universitaria
experiencia.

Capacidad de organizacion.

Capacidad de liderazgo.

| QUISFE H
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Capacidad de trabajo bajo presion.

Capacidad de respuesta a los problemas presentados.
Habilidad para legrar motivacion y cooperacién del personal.
Habilidad de trabajo en equipo.

Actitud proactiva.

Actitud de vocacion de servicio.

| Elaborado | Revisado por | Aprobado por | Ultima modificacion

Vigencia

| -
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1.- FUNCION BASICA.-

Brindar asistencia médica, para dar respuesta adecuada en caso de emergencia
de salud publica. es responsable de la evaluacion y atencion de los viajeros y
otros que lo soliciten.

2.- RELACIONES DEL CARGO.-

Relaciones internas:

. Depende directamente del Director de Sanidad Aérea Internacional.

. Para la ejecucion de sus funciones coordina con el Director de Sanidad
Aérea Internacional y el Jefe de la Unidad de Vigilancia Epidemiolégica.

. Con los Profesionales de la Salud y Médico Jefe de Guardia de la Direccién
de Sanidad Aérea Internacional.

Relaciones externas:

. Mantiene coordinacion con las entidades publicas o privadas en asuntos
relacionados a sus funciones.

. Con el Gerente General del Aeropuerto Internacional "Jorge Chavez".

. Con el Supervisor de las Aerolineas Comerciales.

3.- ATRIBUCIONES DEL CARGO.-

4.- FUNCIONES ESPECIFICAS.-

a) Cumplir y hacer cumplir la normatividad en salud publica de acuerdo al |
Reglamento Sanitario Internacional. \

b} Brindar asistencia médica a las personas en transito, acompanantes,
visitantes o trabajadores del Aeropuerto que lo soliciten.

c) Detectar eventos de salud publica de interés Nacional e Internacional.

d) Comunicar al nivel superior inmediato toda la informacion esencial
disponible en caso de un evento.

e) Coordinar con el area de enfermeria en ausencia de la Jefatura de la Unidad
de Vigilancia Epidemiologica.

f) Describir clinicamente: origen y naturaleza del riesgo, numeros de casos #
humanos y defunciones, condiciones que influyan en la propagacion de la f-
enfermedad y medidas sanitarias aplicadas. L

g)  Aplicar y determinar rapidamente las medidas de control necesarias a fin de “\,__ .
prevenir la propagacion de enfermedades, segun sea el caso.
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n)

0)

P)

r)

s)

Colaborar con el Director de |a Direccion de Sanidad Aérea Internacional en
la organizacion y el funcionamiento del mismo.

Conocer y revisar periddicamente la Ley General de Salud y sus respectivos
reglamentos, Reglamento Sanitario Internacional y otras normas vigentes.
Registrar las atenciones en el HIS. y Llenado de recetas médicas segun
normas vigentes especificando Nombre, edad, numero de HC, diagnostico
o CIE 10., fecha, firma y nomenclatura del medicamento en genérico.
Revisar y analizar las declaraciones generales de aeronave parte sanitaria.
Elaborar el reporte de registro semanal de notificacién epidemiolégica,
individual y consolidad.

Autorizar el ingreso de mercancias restringidas que ingresan al pais
acomparnadas de los miembros de una mision profesional humanitaria y
equipos gue estas misiones traen consigo,

Expedir el carnet internacional de vacunacion contra la fiebre amarilla, en
casos de vacunacion canje o duplicado.

Expedir la autorizacién para el ingreso o salida de cadaveres o restos, previa
verificacion de la documentacion pertinente en cada caso, tanto dentro del
territorio nacional o del extranjero.

Registrar la entrega de carne internacional, permiso de traslados de
cadaveres nacionales o internacionales y la atencion medica en los libros
correspondientes.

Dirigir la respuesta de salud ante casos de desastre en el Aeropuerto
Internacional Jorge Chavez, segun Plan de Emergencia del Aeropuerto.
Participar de todas las actividades programadas por la Unidad de Vigilancia
Epidemiologica o el Director de Sanidad Aerea Internacional.

Oftras funciones que le asigne el Director de la Direccion de Sanidad Aérea
Internacional.

REQUISITOS MINIMOS.-

Educacion

Titulo Profesional Universitario de Medico Cirujano, colegiado y habilitado.
Conocimiento del idioma Inglés a nivel avanzado.
Capacitacion especializada en salud integral.

Experiencia

Experiencia en labores de su especialidad.
Experiencia en labores de Vigilancia epidemioldgica y salud publica.

Capacidad, habilidades y aptitudes

Capacidad de organizacion.

Capacidad de liderazgo.

Capacidad de trabajo bajo presion.

Capacidad de respuesta a los problemas presentados. 5y
Habilidad de poseer una combinacion equivalente de formacion universitaria
y experiencia.

o, LA
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* Habilidad para lograr motivacion y cooperacion del personal.
B Habilidad de trabajo en equipo.
. Actitud proactiva.
. Actitud de vocacion de servicio.
Elaborado | Revisado por Apmbado puE ~ Ultima modificacion Vigencia
i b ot
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1.- FUNCION BASICA.-

Ejecucién de actividades de vigilancia epidemiolégica de las enfermedades en
acciones de monitoreo, intervenciones sanitarias y emergencias con los
profesionales de la salud, del soporte técnico en acciones de vacunacion,
inyectables, curaciones y el control del manejo de los medicamentos, equipo y
material medico quirdrgico.

2.- RELACIONES DEL CARGO.-

Relaciones internas:

Depende directamente del Director de Sanidad Aérea Internacional.

Para la ejecucidn de sus funciones coordina con el Director de Sanidad
Aérea Internacional y el Jefe de la Unidad de Vigilancia Epidemiologica
Con los Profesionales de la Salud y el Médico Jefe de Guardia de la
Direccion de Sanidad Aerea Internacional.

Relaciones externas:

Mantiene coordinacién con las entidades publicas o privadas en asuntos
relacionados a sus funciones.

Con el Gerente General del Aeropuerto Internacional “Jorge Chavez’.

Con el Gerente de Aerolineas Comerciales.

3.- ATRIBUCIONES DEL CARGO.-

4.- FUNCIONES ESPECIFICAS.-

a)
b)
c)
d)
e)

f)
a)

Mantener abastecido y ordenado el Consultorio Medico, Topico,c wmqus "
acunatorio.

Preparar el material para el area de Topico, Consultorio Médico y
‘acunatorio.

Monitorizar, supervisar y evaluar periédicamente la temperatura de cadena
de frio. i
Cumplir con las normas de conservacion y mantenimiento de las vacunas. (s
Controlar las funciones vitales. i
Aplicar las vacunas de acuerdo al esquema de vacunacion actual. 0 M
Realizar el Informe Analitico de vacunas del mes, el requerimiento de, Qu's;,: H
vacunas y el inventario de cadena de frio.
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h)  Supervisar periddicamente las actividades del personal técnico y auxiliar de
enfermeria.

i) Coordinar, Organizar vacunaciones extramurales a las diversas entidades
aeroportuarias, asi como su seguimiento.

)] Realizar el rol de guardias del mes personal técnico y auxiliar. Enfermeria,
en coordinacion con el responsable de recursos humanos y los
administrados.

k)  Participar de las capacitaciones que se les comunique.

1) Recepcionar, verificar la informacion de las Declaraciones de Salud de las
aeronaves.

m) Brindar al usuario del Vacunatorio la informacién correspondiente y la
solicitud de autorizacion,

) Coordinar con el médico de guardia y/o responsable del turno.

o) Aplicar inyectables segun indicacion médica.

o Realizar curaciones segun norma y procedimientos establecidos.

gq) Mantener los maletines de emergencia equipados en coordinacion con el

meédico responsable del turno.

r) Cumplir en todo momento con las normas de bioseguridad.

s) Difundir el material escrito (volante, diptico, triptico etc.) de medidas
preventivas sobre Influenza u otra enfermedad o evento de notificacién
epidemioclogica de interés nacional y/o internacional, a los usuarios del
Terminal aéreo (pasajeros, visitantes y trabajadores).

t) Apoyar en la aplicacion de encuestas de opinion a los usuarios del
aeropuerto.

u)  Captar personas sospechosas de Influenzas u otra enfermedad sujeta a
vigilancia.

v}  Brindar educacion sanitaria en relacion a salud del viajero.

w)  Apoyar en la vacunacion segun del Plan de trabajo del Centro Vacunatorio
a instituciones segln coordinacion.

) Apoyar en las atenciones en aeronave u otra dentro de las instalaciones del
Aeropuerto,

y)  Participar en simulacros en el Aeropuerto.

z)  Otras funciones gue le asigne el Director de Sanidad Aérea Internacional.

5.-  REQUISITOS MINIMOS.-

c rﬂms W
Educacion
. Titulo profesional Universitario de Enfermera, colegiado y habilitado
. Conocimiento basico del idioma de inglés.

. Conocimiento basico en Ofimatica.

Experiencia
. Experiencia desempenando funciones similares.

Capacidad, habilidades y aptitudes
. Capacidad de Crganizacion.

v g S
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»  Capacidad de trabajo bajo presion.

. Capacidad de respuesta a los problemas presentados.

- Habilidad de poseer una combinacion equivalente de formacién universitaria
y experiencia.

. Habilidad de trabajo en equipo.

. Actitud proactiva.

B Actitud de vocacion de servicio.

| Elaborado Revisado por Aprobado por Ultima modificacién Vigencia |
| | L
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1.- FUNCION BASICA.-

Brinda soporte tecnico en acciones de vacunacion, ejecutar las curaciones e
inyectables segun normas y procedimientos establecidos.

2,- RELACIONES DEL CARGO.-

Relaciones internas:

. Depende directamente del Director de Sanidad Aérea Internacional.

. Para la ejecuciéon de sus funciones coordina con el Director de Sanidad
Agérea Internacional y el Jefe de la Unidad de Vigilancia Epidemioclégica.

. Con los Profesionales de la Salud y Médico Jefe de Guardia de la Direccion
de Sanidad Aerea Internacional.

Relaciones externas:

3.- ATRIBUCIONES DEL CARGO

4.- FUNCIONES ESPECIFICAS.-

a) Realizar el Control de Cadena de Frio; control de temperatura diariamente,
mantenimiento de refrigeradora y termos cuando lo requiera. P

b)  Efectuar actividades que involucren acciones de emergencia como técnico I;j“'
de enfermeria u otro de acuerdo a las indicaciones del Médico o Enfermera.

c) Aplicar vacunas, a los pacientes que lo soliciten.

d)  Colocar inyectables segun indicacion medica. e 2

e) Realizar el registro de Kardex de vacunas diariamente. C. QUINONES M

f) Tomar y remitir las muestras de coprocultivo y recoger los resultados.

g)  Ordenar y controlar del stock de los medicamentos, equipo del topico y
preparacion de apositos y gasas para el mismo.

h)  Brindar primeros auxilios, tomar signos vitales,

i) Ejecutar las curaciones segun normas y procedimientos establecidos.

i) Efectuar el lavado, preparacion y esterilizacién del equipo y material médico ==

quirdrgico. s e
k)  Efectuarlalimpieza del ambiente, poniendo énfasis en el mobiliario, materfal: &% _ -
F equipﬂl !..:. e -': o
1) Realizar la limpieza de refrigeradora y congeladora seglin programacions'j:- =+
establecida.
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m)

n)
0)
p)
q)

Acompanar al medico de turno durante las emergencias a aeronave u otras
instalaciones del aeropuerto.

Apoyar al recojo de vacunas.

Acompanar durante |a transferencia del pasajero.

Cumplir eficaz y diligentemente con las tareas asignadas

Otras funciones que le asigne el Director de Sanidad Aérea Internacional.

REQUISITOS MINIMOS.

Educacion.

L]

Titulo Técnico de Instituto Superior en Enfermeria.
Capacitacion relacionada con el area.

Experiencia.

Experiencia desempefiando funciones similares,

Capacidad, habilidades y aptitudes

Capacidad de Organizacion.

Capacidad de trabajo bajo presion.

Capacidad de respuesta a los problemas presentados.
Habilidad de trabajo en equipo

Actitud proactiva.

Actitud de vocacién de Servicio.

| QUIs®

Elaborado

Revisadopor |  Aprobadopor | Ultima modificacion } Vigencia |
I [
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UNIDAD ORGANICA: DIRECCION DE SANIDAD AEREA INTERNACIONAL

CARGO CLASIFICADO: AUXILIAR ASISTENCIAL N°DE | yocap

CARGOS

CODIGO DEL CARGO CLASIFICADO: 40015016 01 265

1.- FUNCION BASICA.-

Efectuar actividades de emergencia como auxiliar de enfermeria u otro de acuerdo
a las indicaciones del medico o enfermera; aplica vacunas, inyectables, realiza
curaciones y otros.

2.- RELACIONES DEL CARGO.-

Relaciones internas:

Depende directamente del Director de Sanidad Aérea Internacional.

Para la ejecuciéon de sus funciones coordina con el Director de Sanidad
Aérea Internacional y el Jefe de la Unidad de Vigilancia Epidemioldgica.
Con los Profesionales de la Salud y Médico Jefe de Guardia de la Direccién
de Sanidad Aérea Internacional.

Relaciones externas:

3.- ATRIBUCIONES DEL CARGO

4.- FUNCIONES ESPECIFICAS.-

a)

b)
c)
d)
e)

f)
a)

h)

Apoyar en el Control de Cadena de Frio; Control de Temperatura
diariamente, mantenimiento de refrigeradora y termos cuando lo requiera.
Aplicar vacunas a los pacientes gue lo soliciten.

Apoyar en el registro de Kardex de vacunas.

Tomar y remitir las muestras de coprocultivo y recoger los resultados.
Ordenar y controlar de los medicamentos y equipo del tépico y preparacian
de apositos y gasas para el mismo.

Brindar primeros auxilios, tomar y controlar signos vitales.

Realizar las curaciones, asi como aplicar inyectables segun normas vy
procedimientos establecidos.

Efectuar el lavado, preparacion y esterilizacion del equipo y material médico
quirdrgico.

Efectuar la limpieza del ambiente, poniendo énfasis en el mobiliario, material
¥ equipo.

Ammpaﬁar ciurante la transferencia del pasajero.

instalaciones del aeropuerto.
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1) Cumplir eficaz y diligentemente con las tareas asignadas.
m) Otras funciones que le asigne el Director de Sanidad Agrea Internacional.

5. REQUISITOS MINIMOS.

Educacion.
. Instruccion Secundaria Completa.
+ Capacitaciones relacionadas con el area.

. Conocimiento basico en Ofimatica.

Experiencia.
. Experiencia desempefiando funciones similares.

Capacidad, habilidades y aptitudes

. Capacidad de organizacion.
. Capacidad de trabajo bajo presion.
. Capacidad de respuesta a los problemas presentados.

Habilidad de trabajo en equipo.
= Actitud proactiva.
. Actitud de vocacion de Servicio.

Elaborado Revisado por Aprobado por Ultima modificacicon Uigencia_ |
P
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UNIDAD ORGANICA: DIRECCION DE SANIDAD AEREA INTERNACIONAL
) N° DE
CARGO CLASIFICADO: MEDICO ESPECIALISTA CARGOS N® CAP
_B_DPI_G_D DEL CARGG CLASIFICADO: 40015015 01 246

1.- FUNCION BASICA.-

Es responsable de la Unidad Funcional de Salud Ambiental de la Direccion de
Sanidad Area Internacional.

Ejecuta las actividades de campo de Saneamiento Ambiental, Inspecciones

sanitarias, control y vigilancia del agua, zoonosis, desinsectacion, desinfeccion,
desratizacion.

2.- RELACIONES DEL CARGO.-

Relaciones internas:

. Depende directamente del Director de Sanidad Aerea Internacional.

. Para la ejecucion de sus funciones coordina con el Director de Sanidad
Aérea Internacional y Profesionales de la Salud y Jefes de las Unidades
funcionales de la Sanidad Aérea internacional.

Relaciones externas:

. Mantiene coordinacién con las entidades publicas o privadas en asuntos
relacionados a sus funciones,

3.- ATRIBUCIONES DEL CARGO.-

4.- FUNCIONES ESPECIFICAS.-

a) Ejecutar las inspecciones sanitarias a los establecimientos de produccion,
almacenamiento, transporte, expendio y consumo de alimentos.

b)  Controlar y vigilar la calidad de los servicios de abastecimiento de agua en
la jurisdiccion.

c)  Ejecutarlas actividades de Desinsectacion, Desinfeccion y Desratizacion de
acuerdo a normas establecidas.

d) Ejecutar las inspecciones Sanitarias en Aeronaves Nacionales e
Internacionales para nebulizar.

e) Realizar la toma de muestras en el campo de Salud Ambiental.

f) Realizar las actividades de control y vigilancia sanitaria de disposicion final
de excretas y tratamiento de aguas residuales domesticas del Aeropuerto ———
Internacional Jorge Chavez. R

g) Realizar las actividades de control y vigilancia de recoleccion y disposicipn: ety
final de los Residuos Soélidos en la jurisdiccion del Aeropuerto Internaciongl” ©
Jorge Chavez.
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Realizar vigilancia y control de vectores y roedores.

Participar en emergencias sanitarias.

Realizar actividades preventivas promocionales de Seguridad y Salud
Ocupacional.

Otras funciones que le asigne el Director de Sanidad Aérea Internacional.

REQUISITOS MINIMOS.-

Educacion.

Titulo profesional de Médico Cirujano, colegiado y habilitado.
Estudios relacionados con la especialidad.

Estudios relacionados en saneamiento basico.

Estudios tecnoldgicos relacionados con el agua.

Cursos de vigilancia, y prevencion de enfermedades.

Experiencia.

Amplia experiencia desempefiando funciones similares.
Experiencia en actividades de su especialidad.
Experiencia en conduccion de personal.

Capacidad, habilidades y aptitudes

Capacidad de organizacion.

Capacidad de liderazgo.

Capacidad de trabajo bajo presion.

Capacidad de respuesta a los problemas presentados.
Habilidad de poseer una combinacion equivalente de formacién universitaria
y experiencia.

Habilidad para lograr motivacion y cooperacion del personal.
Habilidad de trabajo en equipo.

Actitud proactiva.

Actitud de vocacion de Servicio.

Elaborado

Revisado por Aprobado por Ultima modificacion | Vigencia

|
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UNIDAD ORGANICA: DIRECCION DE SANIDAD MARITIMA INTERNACIONAL
: N° DE
CARGO CLASIFICADO: JEFE/A DE LA OFICINA CARGOS N® CAP
CODIGO DEL CARGO CLASIFICADO: 40015023 0 268

1. FUNCION BASICA.-

Planificar, organizar, coordinar, dirigir, supervisar y evaluar las actividades
administrativas y vigilancia epidemiolégica de la Direccion de Sanidad Maritima
Internacional

Evitar el ingreso y salida de Enfermedades Transmisibles de vigilancia y control
epidemiolégico al pais, haciendo cumplir las Normas y Leyes MNacionales e
Internacionales.

2. RELACIONES DEL CARGO.-

Relaciones internas:

= Depende directamente del Director Ejecutivo de Sanidades Internacionales.

. Para la ejecucion de sus funciones coordina el Director Ejecutivo de
Sanidades Internacionales y el Director de la Direccion de Sanidad Aérea
Internacional.

. Con los Organos y Unidades Organicas de la Direccién Regional de Salud
del Callao.

. Con los Directores Ejecutivos de las Direcciones de Redes de Salud,
Médicos Jefes de las Microrredes de Salud, Establecimientos y Servicios de
Salud.

. Con el Director del Hospital de Rehabilitacion

Relaciones externas:

. Con la Direccion General de Capitania y Guarda Costa, Autoridad Portuaria
MNacional.

. Con la Gerencia General de la Empresa Nacional de Puertos{ ENAPU),
Superintendencia Macional de Aduanas y de Administracion Tributaria
(SUNAT) - ADUANAS, Migraciones, Servicio Macional de Sanidad Agraria
(SENASA), DP World Callao, APM Terminals Callao, Transportadora Callac
y otros.

. Con el Director del Hospital de Ventanilla.

3. ATRIBUCIONES DEL CARGO.-

a) Representar o reemplazar al Director Ejecutivo de Sanidades

Internacionales por delegacion expresa.

b) Autorizar la ejecucion de los procedimientos administrativos y técnicos d

su ambito de competencia y responsabilidad.

necesarias y pertinentes.

DIRECCION REGIONAL DE SALUD DEL CALLAO
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d) Supervisar el desarrollo de las actividades de la Direccion de Sanidad
Maritima Internacional.

4. FUNCIONES ESPECIFICAS.-

a) Planear, organizar, dirigir, ejecutar, coordinar y supervisar el
funcionamiento asistencial y administrativo de la Direccion de Sanidad
Maritima Internacional.

b)  Planear, organizar, dirigir, ejecutar, coordinar y supervisar la intervencion
de los eventos de Salud Publica que puedan constituir una emergencia de
importancia nacional e internacional, en el Puerto del Callao.

c)  Conformar y elaborar el Reglamento del Comité de Gestidn de la Direccion
de Sanidad Maritima Internacional.

d) Participar de las reuniones de trabajo del Comité de Gestién de Sanidades
Internacionales.

e) Planear, organizar, dirigir, ejecutar, coordinar, supervisar y brindar apoyo
técnico y controlar la politica y acciones como Unidad Teécnica de
Referencia Macional de los puertos, a fin de prevenir la propagacion
internacional de enfermedades.

f) Formular el Plan Anual de Actividades de |la Direccion de Sanidad Maritima
Internacional, con participacion del personal.

g) Participar en la formulacion del Presupuesto de la Direccion a su cargo.

h) Supervisar y evaluar al personal profesional y técnico de las Direccion de
Sanidad Maritima Internacional.

i) Supervisar, monitorear y asesorar a los Jefes de Unidades de Sanidad
Maritima Internacional.

i) Establecer un Sistema de Vigilancia Epidemiclogica para prevenir la
propagacion internacional de enfermedades, mediante una coordinacion
con el Director Ejecutivo de Sanidades Internacionales.

k) Supervisar que se efectué la notificacién inmediata y semanal de los casos
de enfermedades transmisibles o eventos que pueden constituir una
emergencia de Salud Publica Internacional.

) Cumplir y hacer cumplir el Reglamento Sanitario Internacional, asi como las
normas nacionales emitidas por el Ministerio de Salud como Autoridad de
Salud de nivel nacional.

m) Elaborar y proponer cambios tendientes a mejorar el funcionamiento de la
Sanidad Maritima Internacional.

n)  Aprobar el rol de guardias y turnos del personal asistencial y administrativo
de acuerdo a las necesidades del servicio.

o) Cautelar la asistencia, permanencia, comportamiento y el trabajo del
personal y proponer los estimulos o sanciones necesarios.

p)  Velar por el buen uso, mantenimiento y conservacion de la capacidad -
instalada de Sanidad Maritima Internacional. i

q) Promover y monitorizar la imagen institucional de la Direccion de Sanidad ! 5
Maritima Internacional a traves de instrumentos de Mejoramiento continuo | BF; H
de Calidad.
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t)
u)

v)

Colaborar en horas fuera de |la jornada habitual de trabajo, cuando hay
necesidad de servicio y riesgo sanitario eminente.

Realizar coordinaciones con  Sanidades Internacionales y Direccién
Regional de Salud del Callac para gestionar los bienes y servicios, asi como
los recursos econémicos para el buen funcionamiento de la Direccion de
Sanidad Maritima Internacional.

Administrar los recursos humanos, materiales y financieros de |la Direccion
de Sanidad Maritima Internacional.

Monitorear el cumplimiento del rol de guardias del personal profesional y
técnico.

Asesorar que los Certificados de Exencién del Control de Sanidades a bordo
y los Certificados de Control de Sanidad a bordo se expidan de conformidad
al Reglamento Sanitario Internacional.

Informar a la Direccion Ejecutiva de Sanidades Internacicnales sobre la
gestion de la Direccion de Sanidad Maritima Internacional.

Promover y desarrollar trabajos de investigacion en el campo de la Salud
Publica.

Otras funciones que le asigne el Director Ejecutivo de Sanidades
Internacionales.

REQUISITOS MINIMOS.-

Educacion

-

Titulo Profesional Universitario de Médico Cirujano colegiado y habilitado,
que incluya estudios relacionados con la especialidad.

Cursos en Salud Publica, Administracion de Servicios de Salud,
Epidemiologia o afines, con relacion al area de su competencia.

Cursos de inglés y ofimatica.

Experiencia

Experiencia en labores de su especialidad.
Experiencias en conduccion de personal.
Experiencia desempefiando funciones similares.

anos.
Experiencia de conduccién y manejo de eventos que puedan constituir una
Emergencia de Salud Publica de Importancia Nacional e Internacional.

Capacidad, habilidades y aptitudes

Capacidad cognitiva, emocional y entrega de conducir y participar en
equipos de intervencién de prevencién y control epidemias o eventos de
salud publica.

Capacidad de organizacion
Capacidad de liderazgo.
Capacidad de trabajo bajo presion.

Experiencias en conduccidn de la Unidad de Epidemiologia no menor {02) |""
\
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. Capacidad de respuesta a los problemas presentados.
. Habilidad para lograr motivacion y cooperacion del personal.
. Habilidad de trabajo en equipo.
Actitud proactiva.
Actitud de vocacién de servicio.
. Saber nadar y buena condicion fisica.

Alternativas

“ En el caso de no contar con el Titulo Profesional poseer una combinacion
equivalente al grado académico universitario y experiencia.

Elaborado Revisado por Aprobado por | Ulima modificacion Vigencia
& i
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UNIDAD DRGﬁNICA: DIRECCION DE SANIDAD MARITIMA INTERNACIONAL
: N° DE %
CARGO CLASIFICADO: ASISTENTE ADMINISTRATIVO | CARGOS N° CAP
CODIGO DEL CARGO CLASIFICADO: 40015025 01 283

FUNCION BASICA.-

Es responsable del acervo documentario, que ingresa y egresa, su seguimiento y
evaluacion en el tiempo prudencial de acuerdo a las normas de tramite
documentario vigentes,

RELACIONES DEL CARGO.-

Relaciones internas:

. Depende directamente del Director de Sanidad Maritima Internacional

. Para la ejecucion de sus funciones coordina el Director de Sanidad Maritima
Internacional.

. Con el Director de Sanidad aerea Internacional y Jefes de las Unidades
Funcionales de la Direccion Sanidades Internacionales

Relaciones externas:

ATRIBUCIONES DEL CARGO.-

FUNCIONES ESPECIFICAS.-

a) Organizar y coordinar reuniones, preparar agendas con la documentacion _
Respectiva.

b}  Intervenir con criterio propio en la redaccion de documentos administrativog’'s
de Acuerdo a indicaciones generales por el Director.

c)  Orientar sobre la aplicacién de normas técnicas de documentos, tramite, ..
archivo y uso de los sellos, £, OUIRD

d) Recepcién, registro de documentos que ingresan y egresan a traves de la
Direccion para su tramite correspondiente de manera oportuna.

&) Tomar dictado y digitar diversos documentos y realizar su distribucién
oportunamente

f) Controlar y evaluar el seguimiento de los expedientes que ingresan vy
egresan de la Direccidn, informando al Director, mediante los reportes

respectivos.
g) Preparar la documentacion clasificada para la firma del Director.
h) Evaluar y seleccionar documentos, proponiendo su eliminaciony 0

transferencia al archivo pasivo.

DIRECCION REGIONAL DE SALUD DEL CALLAO
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i) Evaluar y seleccionar documentos, proponiendo su eliminacion o
transferencia al archivo pasivo.

i Cautelar la documentacion de los archivos cuidando su conservacion y
mantenimiento

k)  Atender las llamadas telefonicas.

[} Atender y/o orientar al publico en general sobre gestiones a realizar y el
estado situacional de los documentos.

m) Realizar el requerimiento de dtiles y materiales de la Direccién de sanidad
Maritima Internacional.

n) Responsable del tramite documentario de la Direccion de sanidad Maritima
Internacional.

o) Oftras funciones gue le asigne el Director de la Direccion sanidad Maritima
Internacional.

5.- REQUISITOS MINIMOS.-

Educacion
. Titulo de Instituto Superior, que incluya materias relacionadas con el area.
* Capacitacion relacionada con el area.

. Capacitacion en ofimatica.

Experiencia
. Experiencia desempefiando funciones similares

Capacidad, habilidades y aptitudes

. Capacitacion de organizacion

. Capacidad de trabajo bajo presion.

- Capacidad de respuesta a los problemas presentados.
. Habilidad de trabajo en equipo.

. Actitud proactiva.

. Actitud de vocacion de servicio.

Elaborade | Revisadopor |  Aprobado por Ultima modificacion Vigencia
!
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UNIDAD ORGANICA: DIRECCION DE SANIDAD MARITIMA INTERNACIONAL

: N° DE 5
CARGO CLASIFICADO: TECNICO/A ADMINISTRATIVO | GARGOS | NCCAP
CODIGO DEL CARGO CLASIFICADO: 40015026 01 287
1. FUNCION BASICA.-

Es responsable de la Unidad Funcional de Administracion; brinda soporie
técnico al Sistema Administrativo (Personal, Contabilidad y Logistica) vy
Estadistica.

RELACIONES DEL CARGO.-

Relaciones internas:

. Dependen directamente del Director de la Direccion de Sanidad Maritima
Internacional.

. Para la ejecucion de sus funciones coordina con el Director de Sanidad
Maritima Internacional y los Jefes de las Unidades Funcionales de la
Direccion de Sanidad Maritima Internacional.

Con el Director Ejecutivo de la Direccién de Sanidades Internacionales
Con los Organos y Unidades Organicas de la Direccion Regional de Salud
del Callao, en asuntos relacionados de su competencia.

Relaciones externas:

. Coordina con los representantes de las instituciones publicas y privadas del
puerto del Callao, procuradores y contadores de las Agencias Maritimas, en
asuntos relacionados a su competencia.

ATRIBUCIONES DEL CARGO.-

FUNCIONES ESPECIFICAS.- € OUIRDNES M.

a) Supervisar, monitorear y controlar las actividades del Sistema de
Administracion y de Estadistica.

b}  Revisar y aprobar segln normas vigentes el Rol de Guardias elaborado por
el Jefe de la Unidad de Vigilancia Epidemiologica y Salud Ambiental en
coordinacién con el Director de Sanidad Maritima Internacional.

c) Revisar y aprueba el informe de liquidacion de guardias programadas y
efectivas para ser enviadas a la Direccién Ejecutiva de Recursos Humanos
de la Direccion Regional de Salud del Callac, con visto bueno de la Direccién =
Ejecutiva de Sanidades Internacionales. fiis

d)  Supervisar la correcta aplicacion del Reglamento de control, asistencia [y
permanencia del personal en los turnos y guardias programadas. ;

DIRECCION REGIONAL DE SALUD DEL CALLAO
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e) Elaborar y supervisar que los registros de asistencia diaria de guardias,
turnos del personal profesional y no profesional de la Direccién de la
Sanidad Maritima Internacional, se encuentre al dia.

f) Supervisar que las boletas de empoce y emision de los comprobantes de
pago por los servicios de exclusividad de la Direccion de la Sanidad
Maritima se efectien de acuerdo al Texto Unico de Procedimientos
Administrativos (TUPA) y/o Tarifa de Servicios,

g)  Supervisar la entrega de las fichas de otorgamiento de Libre Platica y Zarpe
Sanitario emitidas por el médico de bahia y/o muelle respectivamente

h)  Verificar la calidad de la informacion para su ingreso a la base de datos
informatica, en coordinacion con el verificador.

i) Supervisar y coordinar las solicitudes ylo notificaciones de vacuna
antiamarilica y Certificados Internacionales, para otorgar la especie
valorada correspondiente.

i) Brindar las facilidades para adecuado funcionamiento de las actividades
relacionado a las actividades de la Ventanilla Unica de Comercio Exterior
(VUCE).

k)  Supervisar y controlar la actualizacion y orden de la documentacion,
registro, catalogos, informes, especificaciones, PECOSAS, y ofros
documentos logisticos.

1) Mantener actualizado el inventario fisico de los bienes patrimoniales.

m}  Formular el cuadro anual de necesidades de bienes y servicios.

n) Realizar el pedido oportuno de los bienes y servicios, solicitados a Direccién
Regional de Salud del Callao a traves del comprobante de salida y orden de
servicio correspondiente.

o) Custodiar el patrimonio y acervo documentario institucional.

p)  Mantener informada a la Direccién de las ocurrencias diarias de los servicios
de vigilancia y seguridad asi como de limpieza.

q) Realizar las coordinaciones de las solicitudes y/o notificaciones de vacuna
antiamarilica y Certificados Internacionales, para otorgar la especie
valorada correspondiente. 7

r) Coordinar las solicitudes y actividades de la Ambulancia acuatica en
prestacion de servicios para el pago respectivo. .

5) Supervisar la remision oportuna de la informacién contable a la Oficina des, ™ g
Economia de la Direccién Regional de Salud del Callao, previa revision vy T
visto bueno del Director Ejecutivo de Sanidades Internacionales. © CHNONES 81

t) Monitorear y supervisar la remision del consclidado de comprobantes de
pago de los ingresos recaudados, asi como de las cuentas por cobrar, a la
Oficina de Economia de la Direccién Regional de Salud del Callao.

u)  Supervisary monitorear Ia remision del informe mensual de ingresos propios
de la Direccion de Sanidad Maritima Internacional a la Oficina de Economia
de la Direccion Regional de Salud del Callao, previa revision y visto bueno 7=
de la Direccion Ejecutiva de Sanidades Internacionales. g

v)  Revisar el registro el registro de los libros contables al dia en coordinacion|: :
con la responsable de contabilidad.

w)  Archivar y custodiar los expedientes, especies valoradas, facturas, boletas,
tickets, comprobantes de pago u otros de los diferentes areas que brinda la
Direccion de Sanidad Maritima Internacional.

I QUISPE
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x)  Difundir y distribuir las disposiciones normativas contables a los usuarios de
las areas y personal de Sanidad Maritima Internacional.

¥} Otras funciones que le asigne el Director de la Direccion de Sanidad
Maritima Internacional.

REQUISITOS MINIMOS

Educacion

. Titulo Técnico de Instituto Superior o estudios Universitarios, que incluya
materias relacionadas con el area.
Capacitacién especializada en el area.
Cursos relacionados al sistema contable, logistico y estadistica.

Curso de Ofimatica.
Experiencia
. Experiencia desempefnando funciones similares.

Capacidad, habilidades y aptitudes

. Capacidad de organizacion.

Capacidad de liderazgo.

Capacidad de trabajo bajo presion.

Capacidad de respuesta a los problemas presentados.
Habilidad para lograr motivacion y cooperacion del personal.
Habilidad de trabajo en equipo.

Actitud proactiva.

Actitud de vocacidon de servicio.

& & & @

Elaborado Revisado por Aprobado por | Ultima modificacion Vigencia |

r! i

DIRECCION REGIONAL DE SALUD DEL CALLAO




Pag. 59 de 104
MANUAL DE ORGANIZACION Y FUNCIONES DE LA

DIRECCION EJECUTIVA DE SANIDADES INTERNACIONALES Version - 1.0
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1. FUNCION BASICA.-

Brindar apoyo en las actividades contables, analiza y procesa la informacién de
los Recursos Directamente Recaudados, por los pagos de los servicios de
exclusividad de la Direccion de la Sanidad Maritima Internacional.

RELACIONES DEL CARGO.-

Relaciones internas:

Dependen directamente del Director de Sanidad Maritima Internacional.
Para la ejecucién de sus funciones coordina con el Director de Sanidad
Maritima Internacional y el Jefe de la Unidad de Administracion.

Con los Jefes de las Unidades Funcionales de la Direccion de Sanidad
Maritima Internacional.

Con los Organos y Unidades Organicas Directores Ejecutivos de la
Direccion Regional de Salud del Callao, en asuntos relacionados de su
competencia.

Relaciones externas:

2.

3

4,
a)
b)
c)
d)
e)

f)

Coordina con los procuradores y contadores de las Agencias Maritimas en
asuntos relacionados a su funcion.

ATRIBUCIONES DEL CARGO.-

FUNCIONES ESPECIFICAS.-

Realizar la recepcion y verificacion de las boletas de empoce del Banco de
la Nacion, por los servicios solicitados de acuerdo al Texto Unico de
Procedimientos Administrativos (TUPA) y/ o Tarifa de Servicios.

Emitir los comprobantes de pago (tickets de Liquidacion, boletas de Venta y
Facturas) a las agencias maritimas usuarias.

Recabar informacién contable, para la elaboracion de los informes
semanales, mensuales y otros.

Remitir los expedientes verificados al area de estadistica, para el
procesamiento de la informacion estadistica.

CHIE

5 M

Coordinar oportunamente la anticipacién de los pagos de acuerdo a lagls = ;"= %

solicitudes de los servicios que brinda la Sanidad Maritima Internacional. [

Difundir y distribuir las disposiciones normativas contables a los usuarios
las areas y personal de Sanidad Maritima Internacional.
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g) Remitir oportunamente la informacion contable a la Oficina de Economia de
la Direccion Regional de Salud del Callao, previa revision del Jefe/a de la
Unidad de Administracion y visto bueno del Director Ejecutivo de Sanidades
Internacionales.

h)  Remitir semanalmente el consolidado de comprobantes de pago de los
ingresos recaudados, asi como de las cuentas por cobrar, a la Oficina de
Economia de la Direccién Regional de Salud del Callao. en coordinacion
con la Jefatura de la Unidad de Administracién.

i} Procesar y remitir el informe mensual de ingresos propios de la Direccion
de Sanidad Maritima Internacional a la Oficina de Economia de |a Direccion
Regional de Salud del Callao, previa revision del Jefe de la Unidad de
Administracion y visto bueno del Director Ejecutivo de Sanidades
Internacionales.

i) Custodiar y mantener al dia el registro de los libros contables.

k)  Coordinar oportunamente la anticipacién de los pagos de acuerdo a las
solicitudes de los servicios que brinda la Sanidad Maritima Internacional.

1) Recabar informacién contable, para la elaboracion de los informes
semanales, mensuales y otros.

m) Otras funciones que le asigne el Director de Sanidad Maritima Internacional.

4 REQUISITOS MINIMOS

Educacion
- Titulo Técnico de Instituto Superior o estudios Universitarios, que incluya
materias relacionadas con el area.
Capacitacion relacionada con el area,
Cursos relacionados al sistema contable, logistico y estadistica.
Curso de Ofimatica.

Experiencia
. Experiencia desempenando funciones similares

Capacidad, habilidades y aptitudes

Capacidad de organizacion,

Capacidad de trabajo bajo presion.

Capacidad de respuesta a los problemas presentados.
Habilidad para lograr motivacion y cooperacion del personal.
Habilidad de trabajo en equipo.

Actitud proactiva,

Actitud de vocacion de servicio.

Elaborado Revisado por Aprobado por ' _l;l_ltima modificacion Vigencia
I
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UNIDAD ORGANICA: DIRECCION DE SANIDAD MARITIMA INTERNACIONAL
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1.-  FUNCION BASICA.-

Recibir la documentacion externa e interna, de la Direccidon de la Sanidad
Maritima Internacional, comprobando su conformidad en relacion con los
requisitos y segun el tramite al que corresponden.

2.- RELACIONES DEL CARGO.-

Relaciones internas:

Depende directamente del Director de Sanidad Maritima Internacional.
Para la ejecucion de sus funciones coordina con el Director de Sanidad
Maritima Internacional y el Jefe de la Unidad de Administracion.

Con los Jefes de las Unidades Funcionales de la Direccidon de Sanidad
Maritima Internacional.

Con los Organos y Unidades Organicas de la DIRESA-Callac y la Unidad
de Tramite Documentario DIRESA.

Relaciones externas:

Coordina con Instituciones Publicas y Privadas, en asunto de tramites
documentario relacionados a la Direccion de Sanidad Maritima
Internacional. Internacionales

3.- ATRIBUCIONES DEL CARGO.-

4.- FUNCIONES ESPECIFICAS.-

a)

b)
c)

d)

e)
f)
g)

h)

Dar la conformidad de la recepcién al interesado, numerando el documento
y anexando los formularios de registro correspondiente.

Confrontar la documentacion gue se recibe con los cargos respectivos.
Informar a los usuarios si asi lo requieren sobre el tramite y la situacién de
los documentos.

Clasificar y registrar los documentos que ingresan a la Direccion de la
Sanidad Maritima Internacional, de acuerdo a su importancia y procedencia.
Tomar la referencia de los documentos ingresados con fines estadisticos.
Clasificar la correspondencia para su distribucion. e
Ordenar los expedientes verificando el cumplimiento de los requisitos de- . -+
acuerdo al tramite iniciado. 512
Indicar en la hoja de envio de tramite general al curso que, segun el asuntoX.

debe seguir el documento, % 15_ b
| QUIZFE H
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i)  Realiza la coordinacién para el adecuado funcionamiento de la Ventanilla
Unica de Comercio Exterior VUCE de la Direccion de Sanidad Maritima
Internacional

i Realizar la coordinacion para un adecuado funcionamiento del SISTRAM
WEB, con la responsable del mencionado sistema de la Direccion de
Sanidad Maritima Internacional y con los responsables operativos, gque
ejecutan el mencionado sistema durante las 24 horas del dia, de los 365
dias del afio.

k}  Monitorear el registro en el SISTRAM WEB, la documentacion que ingresa

de Direccion de la Sanidad Maritima Internacional de instituciones publicas
y privadas.

1) Otras funciones que le asigne el Director de Sanidad Maritima Internacional.

5.- REQUISITOS MINIMOS.-

Educacion

. Titulo Técnico de Instituto Superior o estudios Universitarios, que incluya
materias relacionadas con el area.

. Curso de Ofimatica.

Experiencia
. Experiencia desempefiando funciones similares.

Capacidad, habilidades y aptitudes

Capacidad de organizacion.

Capacidad de trabajo bajo presion.

Capacidad de respuesta a los problemas presentados.
Habilidad para lograr motivacion y cooperacion del personal.
Habilidad de trabajo en equipo.

Actitud proactiva.

Actitud de vocacion de servicio,

Elaborado | Revisado por " 'apmbado por | Ultima modificacion Vigencia
| | ! .J’
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FUNCION BASICA.-

Realiza el control de calidad de los servicios prestados y pagos, en los
procedimientos sanitarios realizados en la Direccion de Sanidad Maritima
Internacional.

2. RELACIONES DEL CARGO.-

Relaciones internas:

Depende directamente del Director de Sanidad Maritima Internacional.
Para la ejecucion de sus funciones coordina con el Director de Sanidad
Maritima Internacionales y el Jefe de la Unidad de Administracién.

Con los Jefes de las Unidades Funcionales de la Sanidad Maritima
Internacional.

Con el personal operativo de las Unidades de Vigilancia Epidemiclogica,
Salud Ambiental, Centro Vacunatorio Internacional vy contabilidad.

Con los Organos y Unidades Organicas de la Direccién Regional de Salud
del Callao, en asuntos relacionados de su competencia.

Relaciones externas:

3.

4,
a)
b)
c)
d)

Con las Agencias Maritimas, usuarios y ofros.

ATRIBUCIONES DEL CARGO.-

FUNCIONES ESPECIFICAS.-

Recepcionar, revisar, verificar y controlar la calidad del parte diario de
produccion de recepcion y/o despacho de naves, su realizacion es diaria.
Recepcionar, revisar, verificar y controlar de calidad de la sumilla de |a Libre
Platica, su realizacion es diaria.

Recepcionar, revisar, verificar y controlar la calidad del expediente de la
Libre Platica, debe contar con documentacion completa segun el Texto
Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) y copia del recibo del
pago, su realizacion es diaria.

Recepcionar, revisar, verificar y controlar |a calidad del expediente de Zarpe

Sanitario o Patente Sanitario, debe de contar con documentacion complet; G i 0

seglin el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) y copia
recibo de pago, su realizacion es diaria.
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e) Recepcionar, revisar, verificar y controlar la calidad del expediente de los
certificados de control de sanidad a bordo y certificados de exencion de
control de sanidad a bordo, debe de contar con documentacion completa
segun el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) y copia de
recibo de pago, su realizacion es diaria.

f) Revisar, verificar y controlar |a calidad del libro de registros de vacunas,
debe contar con todos los datos completos y el numero de recibo de pago.
su realizacion es después de dicha actividad.

g)  Emitir, informes diarios, semanales y mensuales, de deudas pendientes de
cancelacion por los servicios brindados de la Sanidad Maritima, de las
agencias morosas a la Unidad de Administracion para su posterior
recuperacion.

h)  Realizar, seguimiento de las coordinaciones para el recupero de lo
adeudado por las agencias maritimas.

i) Verificar, monitorear y garantizar el adecuado funcionamiento de los
equipos informaticos, impresoras, escaner, fax, telefonos fijos, en
coordinacién con la Oficina de Informatica, Telecomunicaciones vy
Estadistica de la Direccion Regional de Salud del Callao.

i Verificar, monitorear y garantizar el adecuado funcionamiento del sistema
de internet, antivirus de las computadoras en coordinacion con la Oficina de
Informatica, Telecomunicaciones y Estadistica de la Direccion Regional de
Salud del Callao.

k)  Verificar, monitorear y garantizar la calidad de la documentacion
recepcionada por el personal de la VUCE y SISTRAMI WEB.

)] Otras funciones que asigne el Director de la Sanidad Maritima Internacional.

5. REQUISITOS MINIMOS:

Educacion

. Titulo Técnico de Instituto Superior o estudios Universitarios, que incluya =56
materias relacionadas con el area. i

. Curso de Ofimatica.
. Capacitacion relacionada con el area administrativa.

Experiencia
. Experiencia desempefiando funciones similares.

Capacidad, habilidades y aptitudes

Capacidad de organizacion.

Capacidad de trabajo bajo presién.

Capacidad de respuesta a los problemas presentados.
Habilidad para lograr motivacion y cooperacion del personal.
Habilidad de trabajo en equipo.

Actitud proactiva.

Actitud de vocacion de servicio,

Elaborado Revisado por | Aprobado por Ultima modiflcaclf:_rr_'! ‘igencia |
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FUNCION BASICA.-

Comparte la responsabilidad de Personal, de la Direccion de la Sanidad Maritima
Internacional.

2. RELACIONES DEL CARGO.-

Relaciones internas:

Depende directamente del Director de Sanidad Maritima Internacional.
Para la ejecucién de sus funciones coordina con el Director de Sanidad
Maritima Internacional y el Jefe de |la Unidad de Administracién.

Con los Jefes de las Unidades Funcionales de la Direccién de Sanidad
Maritima Internacional.

Con los profesionales de la salud de las diferentes unidades de la Direccion
de Sanidad Maritima Internacicnal, para el adecuado cumplimiento de sus
funciones asignadas.

Con los Jefes de las Unidades de la Direccidn Ejecutiva de Gestion y
Desarrollo de Recursos Humanos de la DIRESA-Callao.

Relaciones externas:

a

B)

ATRIBUCIONES DEL CARGO.-

FUNCIONES ESPECIFICAS.-

Formular el informe de liguidacién de guardias programadas y efectivas del
personal asistencial profesional y no profesional de la Direccion de la
Sanidad Maritima Internacional, para ser remitidas a |la Direccidon Ejecutiva
de Gestion y Desarrollo de Recursos Humanos de la Direccion Regional de
Salud del Callao, con el visto bueno de la Jefatura de la Unidad de
Administracion y la aprobacion del Director Ejecutivo de Sanidades
Internacionales.

Revisar el Rol de guardias elaborado por el Jefe de la Unidad de Vigilancia
Epidemiologica, el Jefe de la Unidad de Salud Ambiental y del Centro
\acunatorio, a fin de que se cumpla la normatividad en coordinacién con el

Director de la Sanidad Maritima Internacional y la Jefatura de la Unidad g oy

Administracion.
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Aplicar la normatividad vigente en relacion al control de asistencia y
permanencia del personal de la Direccion de la Sanidad Maritima
Internacional, en los turnos y guardias programadas.

Supervisar el optimo estado del registro digital de asistencia diaria
(TEMPUS)

Mantener actualizada la base de datos del INFORHUS.

Mantener actualizada y ordenada la documentacion, registro, catalogos,
informes, especificaciones, PECOSAS, y otros documentos logisticos.
Mantener actualizado el inventario fisico de los bienes patrimoniales.
Formular el cuadro anual de necesidades de bienes y servicios.

Realizar el pedido oportuno de los bienes y servicios, solicitados a Direccidn
Regional de Salud del Callao a través del comprobante de salida y orden de
servicio correspondiente.

Custodiar el patrimonio y acervo documentario institucional.

Mantener informada a la Direccion de las ocurrencias diarias de los servicios
de vigilancia y seguridad asi como de limpieza.

Otras funciones que le asigne el Director de la Sanidad Maritima
Internacional.

- REQUISITOS MINIMOS.-

Educacion

Titulo Técnico de Instituto Superior o estudios Universitarios, que incluya
materias relacionadas con el area.
Estudios relacionados al sistema contable.

Experiencia

-

Capacidad, habilidades y aptitudes

L]
L]

_Eia boradé

Experiencia desempefiando funciones similares.

Capacidad de organizacion.

Capacidad de trabajo bajo presién.

Capacidad de respuesta a los problemas presentados.
Habilidad para lograr motivacién y cooperacion del personal.
Habilidad de trabajo en equipo.

Actitud proactiva.

Actitud de vocacion de servicio.

Revisado por Aprobado por Ultima modificacion Vigencia

ff

DIRECCION REGIONAL DE SALUD DEL CALLAO




Pag. 67 de 104
MANUAL DE ORGANIZACION Y FUNCIONES DE LA

DIRECCION EJECUTIVA DE SANIDADES INTERMNACIONALES

Version : 1.0

UNIDAD ORGANICA: DIRECCION DE SANIDAD MARITIMA INTERNACIONAL

. N° DE .
CARGO CLASIFICADO: TECNICO/A EN ESTADISTICA caRGGs: | NCAP
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1 FUNCION BASICA -

De la informacion estadistica, recopilacién, procesamiento, registro, analisis y
publicacion de todas las actividades de Sanidad Maritima Internacional, por contar
con capacitacion y experiencia en el cargo.

2. RELACIONES DEL CARGO.-

Relaciones internas:

. Dependen directamente del Director de Sanidad Maritima Internacional.

. Para la ejecucion de sus funciones coordina con el Director de Sanidad
Maritima Internacional y el Jefe de la Unidad de Administracion

. Con los Jefes de las Unidades Funcionales de la Direccién de Sanidad
Maritima Internacional.

. Con los Organos y Unidades Organicas de la Direccién Regional de Salud

del Callao, en asuntos relacionados de su competencia.

Relaciones externas:

. Coordina con los procuradores y contadores de las Agencias Maritimas en
asuntos relacionados a su funcion.

3. ATRIBUCIONES DEL CARGO.-

4. FUNCIONES ESPECIFICAS.-

a) Establecer una base de datos en el sistema informatico, de la informacion
estadistica de todas las actividades de la Sanidad Maritima Internacional y
emitir un reporte mensual.

b) Recolectar la informacion estadistica con datos reales, facil acceso,
registrables y que puedan ser verificables con los diferentes registros de las
Unidades respectivas de manera diaria, semanal, mensual, trimestral
semestral y anual.

¢)  Registrar la informacion de naves con arribada forzosa, en forma mensual
a traves de una base de datos.

d) Recepcion, revision, registro, digitacion y control de calidad de |as hojas His — =
de las actividades realizadas del personal asistencial. e T ey

a) Coordinar con la Direccion de OITE, para el reporte cuarenta de Is -.—';' 2
actividades realizadas por el personal asistencial y entrega al responsabk .
de personal para el tramite de pago de PROFAM.

L

G rs "l
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p)

Llevar el registro estadistico de las naves recepcionadas y despachadas
nacional e internacional.

Llevar el registro de la morbilidad de las atenciones realizadas en la atencion
medica en naves y consultas medicas.

Llevar el registro y estadistica de la mortalidad en naves.

Elaborar el registro y estadistica de todas las actividades que se realizan
por las Unidades de Vigilancia Epidemiolégica, Salud Ambiental y el Centro
Vacunatorio Internacional.

Supervisar el llenado de formatos para los fines estadisticos.

Mantener la estadistica y registro de |la informacién en forma diaria y al dia.
Elaborar los informes estadisticos en forma mensual, trimestral, semestral y
anual.

Mantener en la sala situacional la informacion epidemiologica de la
morbilidad y mortalidad de las enfermedades de reglamentacion
internacional.

Elaborar los cuadros y graficos estadisticos de las actividades de los
diferentes servicios.

Recolectar los datos, incorporarlos al sistema de informacion, analizarlos y
elevar a la Direccion de Sanidad Maritima Internacional la informacion
procesada, con proyecciones estadisticas.

Otras funciones que le asigne el Director de Sanidad Maritima Internacional

5. REQUISITOS MINIMOS

Educacion

Titulo Tecnico de Instituto Superior, no menor a (06) semestres académicos
que incluya cursos relacionados en el area.
Curso de Ofimatica.

Capacitacion relacionada con el area

Experiencia

-

Experiencia desempefiando funciones similares.
Alguna experiencia de labores relacionadas con el area de contabilidad.
Logistico y personal.

Capacidad, habilidades y aptitudes

[

Capacidad de organizacion.

Capacidad de trabajo bajo presion.

Capacidad de respuesta a los problemas presentados.
Habilidad para lograr motivacion y cooperacion del personal.
Habilidad de trabajo en equipo.

Actitud proactiva.

Actitud de vocacion de servicio.

_ Aprobado por Ultima modificacion | Vigencia
i

| Revisado por

R
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UNIDAD ORGANICA: DIRECCION DE SANIDAD MARITIMA INTERNACIONAL

N® DE
CARGO CLASIFICADOQ: ASISTENTE EJECUTIVO | CARGOS N CAP
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1. FUNCION BASICA.-

Brindar apoyo con el acervo documentario que ingresa y egresa, su seguimiento
y evaluacion en el tiempo prudencial de acuerdo a las normas de tramite
documentario vigentes.

2. RELACIONES DEL CARGO.-
Relaciones internas:
Depende directamente del Director de Sanidad Maritima Internacional.

Para la ejecucion de sus funciones coordina con el Director de Sanidad
Maritima Internacional y el Jefe de la Unidad de Administracién

. Con los Jefes de las Unidades Funcionales de la Direccion de Sanidad
Maritima Internacional.
. Coordina con los Profesionales de la Salud las diferentes unidades de la

Direccién de Sanidad Maritima |Internacional, para el adecuado
cumplimiento de sus funciones asignadas.

Relaciones externas:

3. ATRIBUCIONES DEL CARGO.-

4. FUNCIONES ESPECIFICAS.-

a) Brindar apoyo en la recepcidn y registro de documentos que ingresan y
egresan para su tramite correspondiente de manera oportuna.

b)  Participar en la coordinacién de reuniones y preparacion agendas con la
documentacién respectiva.

c) Intervenir con criterio propio en la redaccién de documentos administrativos
de acuerdo a indicaciones del Jefe inmediato.

d) Orientar sobre la aplicacién de normas técnicas de documentos, tramite,
archivo y uso de los sellos.

e) Tomar dictado y digitar diversos documentos y realizar su distribucion
oportunamente

f) Brindar apoyo en el control, evaluacion y el seguimiento de los expediente
que ingresan y egresan. 4

a) Participar en la evaluacion y seleccion de documentos, proponiendo sy -
eliminacion o transferencia al archivo pasivo. %
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h)  Cautelar la documentacion de los archivos cuidando su conservacion y
mantenimiento.

i) Atender las llamadas telefonicas.

] Atender y/o orientar al publico en general sobre gestiones a realizar y el
estado situacional de los documentos.

k) Participar en la elaboracion del requerimiento de utiles y materiales de
oficina oportunamente.

) Oftras funcicnes que le asigne el Director de la Direccion de Sanidad
Maritima Internacional.

5. REQUISITOS MINIMOS.-

Educacion
. Titulo de Instituto Superior, que incluya materias relacionadas en el area.
. Capacitacion relacionada con el area

Experiencia
- Experiencia desempenando funciones similares.
. Experiencia en ofimatica.

Capacidad, habilidades y aptitudes

Capacidad de organizacion.

Capacidad de trabajo bajo presién.

Capacidad de respuesta a los problemas presentados.
Habilidad de trabajo en equipo.

Actitud proactiva.

. Actitud de vocacion de servicio.

- & & @

s
| QUISPE H

Elaborado Revisado por Aprobado por Ultima modificacién | -";."igencia
' i
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UNIDAD ORGANICA: DIRECCION DE SANIDAD MARITIMA INTERNACIONAL

CARGO CLASIFICADO: TECNICO/A EN SERVICIOS N° DE N° CAP
GENERALES | CARGOS

CODIGO DEL CARGO CLASIFICADO: 40015026 01 293

1. FUNCION BASICA.-

Encargado del archivamiento y del acervo documentario de la Direccion de
Sanidad Maritima Internacional, por contar con capacitacién en el cargo.

2. RELACIONES DEL CARGO.-

Relaciones internas:

Depende directamente del Director de Sanidad Maritima Internacional.
Para la ejecucion de sus funciones coordina con el Director de Sanidad
Maritima Internacional y el Jefe de la Unidad de Administracion.

. Con los Jefes de las Unidades Funcionales de la Direccion de Sanidad
Maritima Internacional.

. Coordina con los Profesionales de la Salud las diferentes unidades de la
Direccién de Sanidad Maritima Internacional, para el adecuado
cumplimiento de sus funciocnes asignadas.

. Con la Jefatura de Unidad del Archivo Central de la Direccion Regional de
Salud del Callao

Relaciones externas:

3. ATRIBUCIONES DEL CARGO.-

4. FUNCIONES ESPECIFICAS.-

a) Realizar la clasificacién, ordenamiento y archivo de los expedientes de la
Libre Platica y Patente Sanitario de la Direccion de Sanidad Maritima
Internacional.

b)  Realizar las coordinaciones con la jefatura de la Unidad de Administracién
de la Direccion de Sanidad Maritima Internacional para el Archivamiento y
Acerbo documentario.

c)  Coordinar con la jefatura de la Unidad de Administracion para el traslado del
acervo documentario y demas archivos de |la Direccion de Sanidad Maritima
Internacional al Archivo Central de la Direccion Regional de Salud de AT
Callao, segun normas establecidas. ol

d) Mantener en adecuado orden y presentacion del médulo de la Direccién e
Sanidad Maritima Internacional ubicada en la zona operativa de DP Wo
Callao,
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a)

Participar conjuntamente son el encargado de realizar las adquisiciones vy
compras de los bienes y servicios adguiridos con fondos para pagos en
efectivo.

Llevar documentacion oficial de tramite a las diferentes oficinas de la
Direccidon Regional de Salud del Callac y a la Direccién de Sanidad Aérea
Internacional.

Apoyar en las diferentes actividades de las Unidades de Sanidad Maritima
Internacional, segun su nivel de competencia y responsabilidad.

Otras funciones que le asigne el Director de la Direccion de Sanidad
Maritima Internacional.

REQUISITOS MINIMOS.-

Educacion

-

Titulo de Instituto Superior, que incluya estudios relacionados en el area.
Capacitacion relacionada con el area.

Experiencia

Experiencia desempefiando funciones similares.

Capacidad, habilidades y aptitudes

Capacidad de organizacion.

Capacidad de trabajo bajo presién.

Capacidad de respuesta a los problemas presentados.

Habilidad de trabajo en equipo.

Actitud proactiva.

Habilidad para nadar, bucear y técnicas de rescate en bahia y muelle.

Elaborado

Revisado por |  Aprobado por Ultima modificacién | Vigencia ‘
£
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UNIDAD ORGANICA: DIRECCION DE SANIDAD MARITIMA INTERNACIONAL

’ N° DE
CARGO CLASIFICADO: MEDICO ESPECIALISTA CARGOS N° CAP
CODIGO DEL CARGO CLASIFICADO: 40015025 01 268

1. FUNCION BASICA.-

Es responsable de la Unidad Funcional de Vigilancia Epidemiolégica;
supervisa y realiza el control y vigilancia epidemiologica y sanitaria; evitar el
ingreso de enfermedades transmisibles o eventos que puedan constituir una
emergencia de salud publica de importancia internacional, en el ambito maritimo
portuario del Callao, aplicando normas Sanitarias Nacionales e Internacionales.

2. RELACIONES DEL CARGO.-

Relaciones internas:

. Depende directamente del Director de la Direccion de Sanidad Maritima
Internacional.

. Para la ejecucion de sus funciones coordina el Director de la Direccion de
Sanidad Maritima Internacional y los Jefes de las Unidades Funcionales de
la Direccion de Sanidad Maritima Internacional.

. Con los Organos y Unidades Organicas de la Direccion Regional de Salud

del Callao.

. Con los Directores Ejecutivos de las Direcciones de Redes de Salud,
Medicos Jefes de las Microrredes de Salud, Establecimientos y Servicios
de Salud.

. Con el Director del Hospital de Rehabilitacién.

Relaciones externas:

. Coordina con Autoridad Portuaria Nacional, Direccién General de
Capitania y Guarda Costa, Autoridad Maritima, Capitania del Puerto
Callao, Gerencia General Empresa Nacional de Puertos (ENAPU), DP
World Callao, APM Terminals, Transportadora Callao, Superintendencia
Nacional de Aduanas y de Administracion Tributaria (SUNAT) - Aduanas,
Oficina de Naturalizacion y Migraciones, Servicio Nacional de Sanidad
Agraria (SENASA) del Puerto del Callao, Agencia Maritima y otros en
asuntos relacionados a su funcion.

. Con el Director del Hospital de Ventanilla.

3. ATRIBUCIONES DEL CARGO.-

a) Representar al Director de la Direccion de Sanidad Maritima
Internacional por delegacion expresa.
b) Supervisar y monitorear el desarrollo de las actividades de Unidad de

Vigilancia Epidemiologica
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4. FUNCIONES ESPECIFICAS.-

a) Formular y ejecutar el Plan de Vigilancia Epidemiclogica y los Planes de
contingencias de la Direccién de Sanidad Maritima Internacional.

b)  Supervisary evaluar |as actividades y acciones de Vigilancia Epidemiologica
y elabaorar los analisis de manera mensual, trimestral y anual del avance de
las metas y logros obtenidos.

c) Realizar la programacion del rol de turnos y guardias para los medicos de
la Direccion de Sanidad Maritima Internacional de acuerdo a la necesidad
de servicio.

d) Realizar la evaluacién de Desempefio Laboral del personal medico de la
Unidad de Vigilancia Epidemioldgica de la Direccién de Sanidad Maritima
Internacional Semestralmente.

e) Coordinar y supervisar la notificacion semanal de enfermedades
transmisibles. de vigilancia obligatoria de manera virtual.

f) Mantener vigilancia y control epidemioclégico de las enfermedades
transmisibles, emergentes y reemergentes, infectocontagiosas y de
notificacion obligatoria de acuerdo a las Normas Nacionales y Reglamento
Sanitario Internacional.

g) Restringir la entrada de toda persona, cuando se demuestre que
representen o constituyan un riesgo para la salud de la poblacion,
procediendo a su aislamiento y cumplir con las disposiciones sanitarias para
tal caso.

h)  Supervisar la informacion de la VUCE, y verificar que las solicitudes, pago y
la DUE para la Recepcion y Despacho de naves esta completa.

i) Coordinar con los procuradores de las agencias maritimas para conceder la
Libre Platica 6 Patente Sanitaria, teniendo en cuenta el dia, hora y lugar de
recepcion y despacho sanitario, previa solicitud del mismo a través de la
VUCE o Tramite documentario de la Sanidad Maritima Internacional.

1] Conceder la Libre Platica, previa evaluacion de riesgo segun el anexo 2 del
RSI a las naves que arriben al pais en el primer puerto nacional de escala
del ambito jurisdiccional y a las naves gue procedan de puertos nacionales
en funcién de vigilancia epidemiologica: luego de la evaluacion de riesgo E
inspeccidn correspondiente, siempre en cuando este todo conforme.

k) Hacer evaluacion de riesgo e inspeccion con el instrumento de decision
para la evaluacion y notificacion de eventos que puedan constituir una =S #
emergencia de salud publica de importancia Nacional e Internacional, " UWONES .
Anexo 2 del RSI; y se determina que existe riesgo para la salud plblica, no
se emitira la libre platica, inmediatamente notificara al Director de la Sanidad
Maritima Internacional y este a las instancias que corresponden.

1) Coordinar con el medico programado en bahia o muelle, Inspector Sanitario,
para el adecuado cumplimiento de las normas en la recepcion de las naves,

y Despacho Sanitario de las naves.

m) Comunicar a las Autoridades del Puerto del Callao, Capitan de la
Embarcacion y procurador de la Agencia Maritima cuando una embarcacion~= ==,
sera ubicada en la zona de cuarentena en la bahia del Callao para Ifs ", ")
acciones de intervencién y control por parte de la Autoridades de Saljx :
cuando esto sea necesaria. ;

R o
/ .5-”" p's{s.g,e b
3 [N =
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n)  Solicitar al Capitan de la nave la siguiente documentacion y correspondiente
verificacién para la emision de la Libre Platica:

* Declaracion General.

e Declaracion Maritima de Sanidad.

* Declaracion complementaria de Sanidad (cuando corresponda)

» Lista de Tripulantes,

» Lista de Pasajeros.

e Lista de Vacunas y Carné.

e Lista de Narcoticos.

* Lista de Puertos.

» Certificado de Exencion de Control de Sanidad a Bordo ¢ Certificado de
Control de Sanidad a Bordo, segun sea el caso, vigente.

» Comprobante de pago por el servicio de Libre Platica en caja de
Direccion Regional de Salud del Callao, o en VUCE cuando esté
implementadao.

o)  Previo al otorgamiento de Patente Sanitaria Solicitar al Capitan de la nave
la siguiente documentacion y correspondiente verificacion:

» Declaracion General,

* Lista de Tripulantes,

Lista de Pasajeros,

Lista de Vacunas,

Certificado de Exencién de Control de Sanidad a Bordo o Certificado de

Control de Sanidad a Bordo, segun sea el caso, vigente.

« Comprobante de pago por el servicio de Patente Sanitaria en caja de
Direccion Regional de Salud del Callao, o en VUCE cuando este
implementado.

p)  Inspeccionar las embarcaciones (cocina y paficl o almacén de viveres,
topico hospitalario o de otro lugar que considere conveniente y oportuno),
en caso exista sospecha de que no se cumplio satisfactoriamente con lo
informado en la declaracion sanitaria, con &l fin de determinar la presencia ==
de pruebas de infeccién o contaminacion que comprenden: vectores en /&
cualquier etapa de crecimiento, reservorio de animales de vectores,
roedores u otras especies que podrian ser portadores de enfermedades Y
humanas, riesgos microbiologicos, quimicos y de otra indole para la salud
humana, indicios de medidas sanitarias insuficientes; personas enfermas
que se hallan consignado o no en la declaracion maritima de sanidad.

q)  Practicar reconocimiento medico de las personas a bordo de una nave, que
pretenda ingresar a territorio nacional, cuando exista sospecha de que su
ingreso constituye un riesgo para la salud de |a poblacion.

r) Informar a la Autoridad Maritima y Portuaria los resultados de la inspeccién
médico sanitaria y la verificacion del estado de salubridad de la nave.

s} Notificar al Capitan de la nave y al representante de la agencia, en caso se =
verifigue el incumplimiento de normas sanitarias y elaborar un informe ?J’ :
Director de la Direccion de Sanidad Maritima Internacional. oF

t) Participar como responsable del equipo multidisciplinario en la realizacign 5
de la inspeccion de las naves para la emisién de los certificados de I:Dntrg\
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de sanidad a bordo o certificados de exencion de control de sanidad a bordo
de acuerdo a la guia emitida por la OMS. En los casos muy excepcionales
y debidamente justificados delegar a un profesional o trabajador de la salud
dicha responsabilidad.

u) Entregar las notificaciones a los servicios que corresponda para su
inmediata ejecucién previa coordinacibn con las instancias que
corresponden.

v)  Revisar y verificar que los expedientes de los certificados de control y
exencion de control de sanidad a bordo, se encuentran completos de
acuerdo al Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) para su
firma y sello correspondiente.

w)  Revisary verificar que los certificados de vacunacién internacional de Fiebre
Amarilla estén conforme lo exigido por el Reglamento Sanitario Internacional
y el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) para su sello y
firma correspondiente.

%) Realizar la evaluacién meédica, para la emisién de certificado de buena
salud, segun normas establecidas.

y}  Brindar atencion médica a las personas en transito, visitantes o trabajadores
del puerto o de las naves gue lo soliciten segun el RSl

z) Brindar atencion médica, evaluar, diagnosticar, indicar inicio de tratamiento,
evacuar y trasladar pacientes y/o tripulantes de las naves y ambito portuario
en caso de emergencias y/o desastres en funcién al anexo 1b del RSI.

aa) Cumplir diligentemente con las normas o directivas administrativas de la
institucién y afines.

bb) Mantener permanentemente informado de las enfermedades sujetas de
notificacién internacional y nacional obligatoria.

cc) Realizar guardias hospitalarias y turnos programados en Direccion de
Sanidad Maritima Internacional.

dd) Participar en el equipo de intervencion y control de eventos que puedan
constituir una emergencia de salud publica de importancia nacional e
internacional en los puntos de entrada del Puerto y Aeropuerto del Callao y
a nivel nacional comao instancia técnica de referencia nacional. P

ee) Capacitar al personal profesional y no profesional de la salud de log:
diferentes Puertos y Aeropuertos, dentro del contexto de Instancia «
de Referencia Nacional. e

ffy  Participar en las reuniones técnicas de la Direccion de Sanidad Mar[tlma e S
Internacional y la Direccién de Sanidades Internacionales, como parte del® CUMONES M
mejoramiento continuo de las competencias técnicas.

gg) Supervisar la entregar al término del turne o guardia el parte diario
debidamente foliado todos los expedientes de recepcién y despachos de
naves realizados a la Unidad de Administracién, para garantizar la custodia
del mismo, se realizara de esta manera de acuerdo a |o establecido en el
TUPA; luego de la implementacion de la VUCE los expedientes y custodia
de la informacién sera mediante el sistema virtual. Pt

hh) Supervisar el registro digital de la recepcién y despacho de naves durantg., -
el turno o guardia realizada en la base de datos establecida y del archivp: ¢
digital de todos los expediente de cada recepcion y despacho de naves',
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i)

kk)

realizadas para garantizar el archivo y acervo documentario digital.
Registrar las actividades realizadas en las hojas HIS, para su posterior
control de calidad, digitacion y reporte por el area de estadistica.
Supervisar la entrega de las hojas HIS al termino del turno o guardia al
personal de VUCE programado.

Otras funciones gue le asigne el Director de la Direccidon de Sanidad
Maritima Internacional.

REQUISITOS MINIMOS.-

Educacion

Titulo Profesional Universitario de Meédico cirujano, con especializacion en
un area de la medicina colegiado y habilitado, que incluya estudios
relacionados con la especialidad.

Cursos en Salud Publica, Epidemiologia, salud integral o afines, con
relacion al area de su competencia.

Capacitacion basica de enfermedades infecciosas y tropicales.
Conocimiento basico del idioma Ingles.

Curso de ofimatica.

Experiencia

Capacidad, habilidades y aptitudes

Experiencia en actividades de su especialidad.

Experiencia en programas y gestién.

Experiencia participando en equipos de intervencion de alerta y respuesta
ante eventos que puedan constituir una emergencia de salud publica de

importancia Nacional e Internacional segin el reglamento Sanitario
Internacional.

En la conduccion de programas trasmisibles.

Capacidad emocional de participar en eventos de Salud Publica de altey
riesgo. o ¥,
Capacidad de organizacién. C. QURONES M.
Capacidad de liderazgo.

Capacidad de respuesta a los problemas presentados.

Habilidad de poseer una combinacion equivalente de formacion universitaria

y experiencia.

. Habilidad para lograr motivacion y cooperacion del personal.

. Habilidad de trabajo en equipo.

. Actitud proactiva.

. Actitud de vocacion de servicio.

- Habilidad para nadar, bucear y técnicas de rescate en bahia y muelle.
Elaborado | Revisado por Aprobado por Ultima modificacion | Vigencia |

A |

DIRECCION REGIONAL DE SALUD DEL CALLAG



Pag. 78 de 104
MANUAL DE ORGANIZACION Y FUNCIONES DE LA

DIRECCION EJECUTIVA DE SANIDADES INTERNACIONALES

Wersion ;1.0

UNIDAD ORGANICA: DIRECCION DE SANIDAD MARITIMA INTERNACIONAL

] N° DE :
CARGO CLASIFICADO: MEDICO ESPECIALISTA cARGEs | NPCAP
CODIGO DEL CARGO CLASIFICADO: 40015025 1 270

1. FUNCION BASICA.-

Realiza las actividades de Médico de Bahia, otorga la Libre Platica o la Patente
Sanitaria de las naves que ingresan, evitando el ingreso de enfermedades
transmisibles o eventos que puedan constituir una emergencia de salud publica
de importancia internacional por el Puerto Internacional del Callao.

Del control y vigilancia epidemiolégica y sanitaria en el ambito maritimo portuario
del Callao, aplicando normas Sanitarias Nacionales e Internacionales.

2. RELACIONES DEL CARGO.-

Relaciones internas:

. Depende directamente del Director de Sanidad Maritima Internacional

* Para la ejecucion de sus funciones coordina con el Director de Sanidad
Maritima Internacional y el Jefe de la Unidad de Vigilancia Epidemiolégica

. Con los Jefes de las Unidad Funcionales de la Direccion de Sanidad
Maritima Internacional.

. Coordina con el médico programado en el muelle, Inspector Sanitario, para
el adecuado cumplimiento de las normas en la recepcién de las naves.

Relaciones externas:

- Coordina con Autoridad Portuaria Nacional, Direccion General de Capitania
y Guarda Costa, Autoridad Maritima, Capitania del Puerto Callao, Gerencia
General ENAPU, DP Waorld Callac, APM Terminals, Transportadora Callao,
SUMNAT-Aduanas, Oficina de MNaturalizacion y Migraciones, SEMNASA del

Puerto del Callao, Agencia Maritima y otros en asuntos relacionados a su
funcién.

3. ATRIBUCIONES DEL CARGO.-

4. FUNCIONES ESPECIFICAS.-

a) Mantener vigilancia y control epidemiolégico de las enfermedades
transmisibles, emergentes y reemergentes, infectocontagiosas y de
notificacion obligatoria de acuerdo a las Normas Nacionales y Reglamento
Sanitario Internacional- RSI.

adecuado cumplimiento de las funciones asignadas en bahia, , _
c) ejecuta la recepcion de los Arribos Forzosos, tomando las medidas de\
bioseguridad del caso y la evaluacion de riesgo a bordo de lanave parala
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emision de la Libre Platica correspondiente si no hay riesgo segun el Anexo
2 del RSl en coordinacién con el Jefela de la Unidad de Vigilancia
Epidemiologica

d) Restringir la entrada de toda persona, cuando se demuestre que
representen o constituyan un riesgo para la salud de la poblacién,
procediendo a su aislamiento y cumplir con las disposiciones sanitarias para
tal caso.

e) Revisar la informacién de la Ventanilla Unica de Comercio Exterior-VUCE,
y verificar que las solicitudes, pago y el Documento Unico de Escala-DUE
para la Recepcion y Despacho de naves estad completa o incompleta en
coordinacién con los digitadores de la VUCE.

f) Verificar las solicitudes y coordinar con las agencias maritimas para
conceder la Libre Platica, y la Patente Sanitaria, teniendo en cuenta el dia,
hora y lugar de recepcién y despacho sanitario.

g) Conceder la Libre Platica previa evaluacion de riesgo segun el anexo 2 del
R3l a las naves que arriben al pais en el primer puerto nacional de escala
del ambito jurisdiccional y a las naves que procedan de puertos nacionales
en funcion de vigilancia epidemiologica; luego de la evaluacion de riesgo e
inspeccion correspondiente, siempre en cuando este todo conforme.

h)  Evaluar riesgos e inspeccion con el instrumento de decision para la
evaluacion y notificacion de eventos que puedan constituir una emergencia
de salud publica de importancia Nacional e Internacional, Anexo 2 del RS,
se determina que existe riesgo para la salud publica, no se emitira la libre
platica, inmediatamente notificara al Jefe/a de la Unidad de Vigilancia
Epidemiolégica de la Direccién de Sanidad Maritima Internacional y este a
las instancias que corresponden.

i) Comunicar a las demas Autoridades del Puerto del Callao, Capitan de la
Embarcacion y procurador de la Agencia Maritima que la embarcacion sera
ubicada en la zona de cuarentena en la bahia del Callac para las acciones
de intervencion y control por parte de la Autoridad Sanitaria. g, o

i Solicitar al Capitan de la nave |a siguiente documentacion y correspondiente ¢ Dummf.. G
verificacion:

Declaracién General.

Declaracion Maritima de Sanidad.

Lista de Tripulantes.

Lista de Pasajeros.

Lista de Vacunas y Carné.

Lista de Narcéticos.

* Lista de Puertos
+ Certificado de Exencion de Control de Sanidad a Bordo 6 Certificado de
Control de Sanidad a Bordo, segun sea el caso, vigente.

k) Comprobante de pago por el servicio de Libre Platica en caja de Direccion
Regional de Salud del Callao, o en VUCE cuando esté implementado.
Previo al otorgamiento de Patente Sanitaria, solicitar al Capitan de la nave
la siguiente documentacion y correspondiente verificacion:

e Declaracion General,
* Lista de Tripulantes,
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n)

0)

p)

q)
r

t)
u)

v)

» Lista de Pasajeros,

» Lista de Vacunas,

= Certificado de Exencién de Control de Sanidad a Bordo o Certificado de
Control de Sanidad a Bordo, segun sea el caso, vigente.

« Comprobante de pago por el servicio de Patente Sanitaria en caja de
Direccion Regional de Salud del Callao, o en VUCE cuando este
implementado.

Inspeccionar las embarcaciones (cocina y pafiol o almacén de viveres,
topico hospitalario o de otro lugar que considere conveniente y oportuno),
en caso exista sospecha de gque no se cumplio satisfactoriamente con lo
informado en la declaracion sanitaria, con el fin de determinar la presencia
de pruebas de infeccion o contaminacion que comprenden: vectores en
cualguier etapa de crecimiento, reservorio de animales de vectores,
roedores u ofras especies que podrian ser portadores de enfermedades
humanas, riesgos microbiolégices, quimicos y de otra indole para la salud
humana, indicios de medidas sanitarias insuficientes; personas enfermas
que se hallan consignado o no en la declaracion maritima de sanidad.

Participar como responsable del equipo multidisciplinario en la realizacién

de la inspeccién de las naves para la emisién de los certificados de control

de sanidad a bordo o certificados de exencion de control de sanidad a bordo
de acuerdo a la guia emitida por la OMS. En los casos muy excepcionales

y debidamente justificados delegar a un profesional o trabajador de la salud

dicha responsabilidad.

Practicar reconocimiento médico de las personas a bordo de una nave, que

pretenda ingresar a territorio nacional, cuando exista sospecha de que su

internacion constituye un riesgo para la salud de la poblacidn.

Informar a Autoridad Maritima y Portuaria los resultados de la inspeccion

medico sanitaria a la verificacién del estado de salubridad de la nave.

Notificar al Capitan de la nave y al representante de la agencia, en caso se

verifiqgue el incumplimiento de normas sanitarias y elaborar un informe al

Director de Sanidad Maritima Internacional.

Entregar las notificaciones a las areas que corresponda, para su inmediata

ejecucion previa coordinacion con las instancias que corresponden.

Revisar y verificar que los expedientes de los certificados de control y

exencion de control de sanidad a bordo, se encuentran completos de

acuerdo al Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) para su
firma y sello correspondiente.

Revisar y verificar que los certificados de vacunacion internacional de Fiebre

Amarilla estén conforme lo exigido por el RS| y el TUPA para su sello y firma

correspondiente.

Realizar la evaluacién médica, para la emisién de certificado de buena

salud, segun normas establecidas.

Brindar atencién médica a las personas en transito, visitantes o trabajadores

del puerto o de las naves que lo soliciten,

Brindar atencion médica, evaluar, diagnosticar, indicar inicio de tratamient

evacuar y trasladar pacientes y/o tripulantes de las naves y ambito portuari ;

en caso de emergencias y/o desastres en funcion al anexo 1b del%:

Reglamento Sanitario Internacional.
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w)  Cumplir diligentemente con las normas o directivas administrativas de la
institucion y afines,

x)  Asegurar y mantenerse permanentemente informado de las enfermedades
sujetas de notificacion internacional y nacional obligatoria.

¥) Realizar guardias hospitalarias y turnos programados en Sanidad Maritima
Internacional.

z) Participar en el equipo de intervencion y control de eventos que puedan
constituir una emergencia de salud publica de importancia nacional e
internacional en los puntos de entrada del Puerto y Aeropuerto del Callao y
a nivel nacional como instancia tecnica de referencia nacional.

aa) Capacitar al personal profesional y no profesional de la salud de los
diferentes Puertos vy Aeropuertos, dentro del contexto de Instancia Técnica
de Referencia Nacional.

bb) Participar en las reuniones técnicas de la Direccion de Sanidad Maritima
Internacional y Sanidades Internacionales, como parte del mejoramiento
continuo de las competencias técnicas.

cc) Entregar al término del turno o guardia el parte diario debidamente foliado
todos los expedientes de recepcion y despachos de naves realizados a la
Unidad de Administracion, para garantizar la custodia del mismo, y cuando
se implemente completamente la VUCE sera de manera digital segun
corresponda.

dd) Registrar y digitar la recepcion y despacho de naves durante el turno o
guardia realizada en |la base de datos establecida y del archivo digital de
todos los expediente de cada recepcion y despacho de naves realizadas
para garantizar el archivo y acervo documentario digital.

ee) Registrar las actividades realizadas en las hojas HIS, para su posterior
control de calidad, digitacién y reporte por el area de estadistica.

ffy  Supervisar la entrega de las hojas HIS al término del turno o guardia al
personal de VUCE programado.

gg) Otras funciones que le asigne el Director de Sanidad Maritima Internacional. =

5. REQUISITOS MINIMOS.-

Educacion ¢ CUANONES M.
. Titulo Profesional Universitario de Medico cirujano, con especializacion en
un area de la medicina colegiado y habilitado, que incluya estudios
relacionados con la especialidad.
. Cursos en Salud Publica, Epidemiologia, salud integral o afines, con
relacion al area de su competencia.
Capacitacion basica de infectologia y enfermedades tropicales.
Conocimiento basico del idioma Inglés
Curso basico de ofimatica.
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Experiencia

Experiencia en actividades de su especialidad.

Experiencia en programas y gestion.

Experiencia participando en equipos de intervencion de alerta y respuesta
ante eventos que puedan constituir una emergencia de salud publica de
importancia Nacional e Internacional segun el reglamento Sanitario
Internacional.

En la conduccion de programas trasmisibles.

Capacidad, habilidades y aptitudes

Capacidad emocional de participar en eventos de Salud Publica de alto
riesgo.
Capacidad de organizacion.

Capacidad de respuesta a los problemas presentados.
Habkilidad de poseer una combinacién equivalente de formacion universitaria

Habilidad para lograr motivacion y cooperacion del personal.

Habilidad para nadar, bucear y técnicas de rescate en bahia y muelles.

-

. Capacidad de liderazgo.

L]

¥ experiencia.

- Habilidad de trabajo en equipo.

. Actitud proactiva.

- Actitud de vocacion de servicio.
| Elaborado

Revisado por _ .ﬁpr;r..‘.lbadu por Ultima maodificacion Vigencia

o
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UNIDAD ORGANICA: DIRECCION DE SANIDAD MARITIMA INTERNACIONAL

‘ N° DE
CARGO CLASIFICADO: MEDICO cARgos: | HECAP
CODIGO DEL CARGO CLASIFICADO: 40015025 11 272282

1. FUNCION BASICA .-

Realizar las actividades de Médico de Muelle que otorga la Libre Platica 6 la
Patente Sanitaria de las naves que salen, evitando la salida de enfermedades
transmisibles o eventos que puedan constituir una emergencia de salud publica
de importancia internacional por el Puerto Internacional del Callao, manteniendo
la vigilancia epidemioldgica y sanitaria en el ambito del Puerto Maritimo del Callag,
aplicando normas Sanitarias Nacionales e Internacionales.

2. RELACIONES DEL CARGO.-

Relaciones internas:

. Depende directamente del Director de Sanidad Maritima Internacional

» Para la ejecucion de sus funciones coordina con el Director de Sanidad
Maritima Internacional y el Jefe de la Unidad de Vigilancia Epidemiolégica.

. Con los Jefes de las Unidades Funcionales de la Direccion de Sanidad
Maritima Internacional.

- Coordina con el médico programado en bahia, Inspector Sanitario, el equipo
multidisciplinario que realiza la inspeccion de naves para emitir los
Certificados de Sanidad a Bordo para el adecuado cumplimiento de las
normas en la recepcion de las naves.

Relaciones externas:

. Coordina con Autoridad Portuaria Nacional, Direccion General de Capitania
y Guarda Costa, Autoridad Maritima, Capitania del Puerto Callao, Gerencia
General Empresa Nacional de Puertos (ENAPU), DP World Callac, APM
Terminals, Transportadora Callao, Superintendencia Nacional de Aduanas
y de Administracion Tributaria (SUNAT) - Aduanas, Oficina de
Naturalizacion y Migraciones, SENASA del Puerto del Callao, Agencia
Maritima y otros, en asuntos relacionados a su funcion,

3. ATRIBUCIONES DEL CARGO.-

a)  Asumir la responsabilidad de ser Jefe del equipo de guardia ¢ turno
programado, dando cuenta al Jefe de la Unidad de Vigilancia
Epidemiolégica y al Director de Sanidad Maritima Internacional las
ocurrencias presentadas.

b) Es responsable del monitoreo, supervision y control del equipo /-
multidisciplinario programado para realizar la inspeccion de las naves parall *
la emision de los certificados de control de sanidad a bordo y certificados\ *
de exencién de control de sanidad a bordo, ;
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Convocar al personal programado en guardia o turno, bajo su
responsabilidad las veces que sean necesarias para el adecuado
cumplimiento de las funciones asignadas.

supervisar y monitorear el desarrollo de las actividades de vigilancia
epidemiclégica, prevencion y control sanitario de las Unidad de Vigilancia
Epidemiologica y la Unidad de Salud Ambiental de la Direccién de Sanidad
Maritima Internacional, durante el turnoc o guardia programadao.

FUNCIONES ESPECIFICAS.-

a)

b)

c)

e)

Mantener vwigilancia y control epidemioclogico de las enfermedades
transmisibles, emergentes y reemergentes, infectocontagiosas y de
notificacion obligatoria de acuerdo a las Normas Nacionales y Reglamento
Sanitario Internacional-RSI.

Desarrollar las actividades de vigilancia epidemioclégica y sanitaria para el

adecuado cumplimiento de las funciones asignadas en bahia.

Restringir la salida de toda persona, cuando se demuestre gque representen

o constituyan un riesgo para la salud de la poblacién, procediendo a su

aislamiento y cumplir con las disposiciones sanitarias para tal caso.

Revisar la informacién de la Ventanilla Unica de Comercio Exterior-VUCE,

y verificar que las solicitudes, pago y el Documento Unico de Escala-DUE

para la Recepcion y Despacho de naves esta completa o incompleta en

coordinacién con los operadores de la VUCE.

Verificar las solicitudes y coordinar con las agencias maritimas para

conceder la Libre Platica y la Patente Sanitaria, teniendo en cuenta el dia,

hora y lugar de recepcion y despacho sanitario.

Solicitar al Capitan de la nave la siguiente documentacién y correspondiente

‘u’EFIfIGECIUF‘I para la emision de la Libre Platica:

Declaracién General.

«  Declaracion Maritima de Sanidad.

» Lista de Tripulantes.

* Lista de Pasajeros.

= Lista de Vacunas y Carne.

» Lista de Narcoticos.

+ Lista de Puertos. X

+  Certificado de Exencién de Control de Sanidad a Bordo o Certificado de ':"“""'”"Eﬁ M
Control de Sanidad a Bordo, segun sea el caso, vigente.

» Comprobante de pago por el servicio de Libre Platica en caja de
Direccion Regional de Salud del Callao, o en VUCE cuando este
implementado.

Inspeccionar las embarcaciones (cocina y pafiol o almacéen de viveres,

tépico hospitalario o de otro lugar que considere conveniente y oportuno),

en caso exista sospecha de que no se cumplio satisfactoriamente con lo~

informado en la declaracion sanitaria, con el fin de determinar la presencig .

de pruebas de infeccién o contaminacion que comprenden: vectores

cualquier etapa de crecimiento, reservorio de animales de vectores,
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roedores u ofras especies que podrian ser portadores de enfermedades

humanas, riesgos microbiologicos, quimicos y de otra indole para la salud

humana, indicios de medidas sanitarias insuficientes; personas enfermas
que se hallan consignado o no en la declaracion maritima de sanidad.

h)  Conceder la Libre Platica, previa evaluacidn de riesgo segun el anexo 2 del
RSl a las naves que salen del | pais del primer puerto nacional de escala del
ambito jurisdiccional y a las naves que salen a puertos nacionales en funcion
de vigilancia epidemioldgica; luego de la evaluacion de riesgo
correspondiente, siempre en cuando este todo conforme.

i Practicar reconocimiento médico de las personas a bordo de una nave, gue
pretenda ingresar a territorio nacional, cuando exista sospecha de que su
internacién constituye un riesgo para la salud de la poblacién.

i) Informar a Autoridad Maritima y Portuaria los resultados de la inspeccion
médico sanitaria a la verificacion del estado de salubridad de la nave.

k)  Notificar al Capitan de la nave y al representante de la agencia, en caso se
verifigue el incumplimiento de normas sanitarias y elaborar un informe al
Director de Sanidad Maritima Internacional.

1} Entregar las notificaciones a las areas gue corresponda, para su inmediata
ejecucion previa coordinacién con las instancias que corresponden.

m) Evaluar riesgos e inspeccién con el instrumento de decision para la
evaluacion y notificacion de eventos que puedan constituir una emergencia
de salud publica de importancia Nacional e Internacional, Anexo 2 del RSI;
se determina que existe riesgo para la salud publica, no se emitira la libre
platica, inmediatamente notificara al Jefe/a de la Unidad de Vigilancia
Epidemioclogica de la Direccion de Sanidad Maritima Internacional y este a
las instancias que corresponden.

n)  Comunicar a las demas Autoridades del Puerto del Callao, Capitan de la
Embarcacion y procurador de la Agencia Maritima gue la embarcacion sera
ubicada en la zona de cuarentena en la bahia del Callao para las acciones
de intervencion y control por parte de la Autoridad Sanitaria.

o)  Previo al otorgamiento de Patente Sanitaria, solicitar al Capitan de la nave
la siguiente documentacion y correspondiente verificacion:
s  Declaracion General
= Lista de Tripulante

Lista de Pasajeros

Lista de Vacunas ok

Certificado de Exencion de Control de Sanidad a Bordo o Certificado de~ CORONES M

Control de Sanidad a Bordo, segun sea el caso, vigente.

+ Comprobante de pago por el servicic de Patente Sanitaria en caja de
Direccion Regional de Salud del Callan, o en VUCE cuando este
implementado.

[¢]] Conceder la autorizacion de la Patente Sanitaria, previa evaluacién de
riesgo segun el anexo 2 del RSI a las naves que salen del pais del primer _
puerto nacional de escala del ambito jurisdiccional y a las naves que sale
a puertos nacionales en funcién de vigilancia epidemiologica; luego de a
evaluacion de riesgo correspondiente, siempre en cuando este todo-
conforme.
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s)

t)

u)

z)
aa)

bb)

cc)

Antes de Autorizar la Patente Sanitaria, verificar que se ha dado
cumplimiento a las recomendaciones y observaciones notificadas durante la
recepcion de la nave.

Solicitar informacion al Capitan de la Embarcacion del estado de salud de
la tripulacion y/o pasajeros y la evaluacion de riesgo con el instrumento de
decision para la evaluacion y notificacion de eventos que puedan constituir
una emergencia de salud publica de importancia Nacional e Internacional,
Anexo 2 del RSI; se determina que existe riesgo para la salud publica, no
se emitira la Autorizacion de Zarpe Sanitario, inmediatamente notificara al
Jefe de la Unidad de Vigilancia Epidemiclogica de la Sanidad Maritima
Internacional y este a las instancias que corresponden.

Conceder la “Patente Sanitaria" documento por el cual se certifica que la
nave se encuentra apta para zarpar, con destino a un puerto extranjeroc o
nacional, verificadas las condiciones de salubridad.

Informar a Autoridad Maritima y Autoridad Portuaria Nacional |la sospecha
de salida de personas gue aguejan alguna enfermedad no considerada en
el Reglamento Sanitario Internacional y normas nacionales.

Participar como responsable del equipo multidisciplinario en la realizacion
de la inspeccion de las naves para la emision de los certificados de control
de sanidad a bordo o certificados de exencion de control de sanidad a bordo
de acuerdo a la guia emitida por la OMS. En los casos muy excepcionales
y debidamente justificados delegar a un profesional o trabajador de la salud
dicha responsabilidad.

Cumplir diligentemente con las normas o directivas administrativas de la
institucion y afines.

Asegurar y mantenerse permanentemente informado de las enfermedades
sujetas de notificacién internacional y nacional obligatoria.

Revisar y verificar que los expedientes de los certificados de control y
exencién de control de sanidad a bordo, se encuentran completos de
acuerdo al TUPA para su firma y sello correspondiente.

Revisar y verificar que los certificados de vacunacion internacional de Fiebre
Amarilla estén conforme lo exigido por el Reglamento Sanitario Internacional
(RSI) y el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) para su
sello y firma correspondiente,

Realizar la evaluacién médica, para la emision de certificado de buena
salud, segun normas establecidas.

Brindar atencién médica a las personas en transito, visitantes o trabajadores
del puerto o de las naves que lo soliciten.

Brindar atencién médica, conjuntamente con el médico receptor cuando el
caso lo amerite, para evaluar, diagnosticar, indicar inicio de tratamiento,
evacuar y trasladar pacientes y/o tripulantes de las naves y ambito portuario
en caso de emergencias y/o desastres en funcion al anexo 1b del RSl y la
ley general de salud.

Realizar guardias hospitalarias y turnos programados en Sanidad Maritima

Internacional y acudir al llamado ante la evidencia de una emergencia o/ . )
evento que puedan constituir una emergencia de salud publica de{: |

importancia nacional e internacional.
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dd) Participar en el equipo de intervencion y control de eventos que puedan
constituir una emergencia de salud publica de importancia nacional e
internacional en los puntos de entrada del Puerto y Aeropuerto del Callao y
a nivel nacional como instancia técnica de referencia nacional.

ee) Capacitar al personal profesional v no profesional de la salud de los
diferentes Puertos y Aeropuertos, dentro del contexto de Instancia Técnica
de Referencia Nacional.

ffy  Participar en las reuniones técnicas de Sanidad Maritima Internacional y
Sanidades Internacionales, como parte del mejoramiento continuo de las
competencias técnicas.

gg) Entregar al término del turno o guardia el parte diario debidamente foliado
todos los expedientes de recepcion y despachos de naves realizados a la
Unidad de Administracion, para garantizar la custodia del mismo, y cuando
se implemente completamente la VUCE sera de manera digital segun
corresponda.

hh) Registrar digital de la recepcién y despacho de naves durante el turno o
guardia realizada en la base de datos establecida y del archivo digital de
todos los expediente de cada recepcion y despacho de naves realizadas
para garantizar el archivo y acervo documentario digital.

i)  Registrar las actividades realizadas en las hojas HIS, para su posterior
control de calidad, digitacion y reporte por el area de estadistica.

il Entregar sus hojas HIS de registro de sus actividades al termino del turno o
guardia, al personal de VUCE programado.

kk) Otras funciones que le asigne el Director de la Direccion de Sanidad
Maritima Internacional.

5. REQUISITOS MINIMOS.-

Educacion

- Titulo Profesional Universitario de Médico cirujano, colegiado y habilitado.

. Cursos en Salud Publica, Epidemiolegia, salud integral o afines, con 5e;
relacion al area de su competencia. o N
Capacitacion basica en infectologia y enfermedades tropicales. g2 BH

Conocimiento basico del idioma Ingles
Curso basico de ofimatica.

G OUINONES M.

Experiencia

. Experiencia en labores de su especialidad.

. Experiencia en programas y gestion.

. Experiencia en participar en equipos de intervencion de alerta y respuesta
ante eventos que puedan constituir una emergencia de salud publica de
importancia Nacional e Internacional segun el reglamento Sanitario
Internacional.

. En la conduccién de programas trasmisibles.
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Capacidad, habilidades y aptitudes

- Capacidad de organizacion.

. Capacidad de liderazgo.

. Capacidad de trabajo bajo presion.

- Capacidad de respuesta a los problemas presentados.

. Habilidad de poseer una combinacion equivalente de formacién universitaria
¥y experiencia.

. Habilidad para lograr motivacién y cooperacion del personal.

. Habilidad de trabajo en equipo.

. Actitud proactiva.

* Actitud de vocacion de servicio,

. Habilidad para nadar, bucear y técnicas de rescate en bahia y muelle del
Puerto del Callao.

Elaborado Revisado por |  Aprobadopor | Ultima madificacion ‘u’iggn-_:ia_]i
L

4 —_—
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UNIDAD ORGANICA: DIRECCION DE SANIDAD MARITIMA INTERNACIONAL

. N® DE =
CARGO CLASIFICADO: AUXILIAR ASISTENCIAL CARGOS N° CAP
CODIGO DEL CARGO CLASIFICADO: 40015026 03 295-297

1. FUNCION BASICA.-

Participar con el equipo de intervencion de emergencias, desastres y eventos de
salud publica y arribos forzosos, en cumplimiento de sus funciones segun las
normas vigentes, por contar con capacitacion en el cargo.

Soporte técnico en acciones de vacunacion, inyectables, curaciones.

2. RELACIONES DEL CARGO.-

Relaciones internas:

Depende directamente del Director de Sanidad Maritima Internacional.
Para la ejecucion de sus funciones coordina con el Director de Sanidad
Maritima Internacional y el Jefe de la Unidad de Vigilancia Epidemioclégica.
Con los Jefes de la Unidades funcionales de la Direccién de Sanidad
Maritima Internacional.

Coordina con los médicos programados en bahia o muelle, Inspector
Sanitario, de la Direccion de Sanidad Maritima Internacional.

Relaciones externas:

3. ATRIBUCIONES DEL CARGO.-

4. FUNCIONES ESPECIFICAS.-

a)
b)
c)
d)
e)
f)

Q)
h)

Apoyar a los profesionales de la salud en la atencién de pacientes, tomando
los controles vitales.

Realizar las curaciones y aplicar inyectables segun normas de bioseguridad
y procedimientos establecidos.

Efectuar el lavado, preparacion y esterilizacién de los equipos y material
medico quirdrgico.

Ordenar y controlar los medicamentos y equipo del topico y preparacion de
apositos y gasas para el mismo.

Apoyar en las actividades de emergencia u otro de acuerdo a las
indicaciones del médico o enfermera.

Efectuar la limpieza del ambiente, poniendo énfasis en el mobiliario, material

y equipos. / ; r .

Realizar guardias y turnos programados segun rol por necesidad de
servicio.
Supervisar las actividades de vacunacién, cadena de frio y biologicos.
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r

s)

t)

Cumplir eficaz y diligentemente con las tareas asignadas.

Elaborar y presentar semanalmente el informe de enfermedades de
notificacién de acuerdo al Reglamento Sanitario Internacional, previa
supervision y firma del jefe de Unidad de Vigilancia Epidemiologica.
Elaborar los informes mensuales de las actividades realizadas.

Compartir sus labores en las instalaciones de la Direccion de Sanidad
Maritima asi como en la ambulancia acuatica.

Realizar las actividades asistenciales, evacuacion, traslado de pacientes o
tripulantes enfermos y heridos, en apoyo al profesional de la salud en la
lancha ambulancia.

Llevar registro semanal de los bienes que se encuentran en la ambulancia
acuatica. Realizar el mantenimiento y limpieza de la Ambulancia Acuatica.
Apoyar al personal en el embarque y desembargue de la ambulancia.
Apoyar las actividades y funciones al patrén de lancha cuantas veces lo
solicita, previa capacitacion en las actividades a realizar.

Preparar los equipos que utilizara el inspector para realizacion de la
inspeccién de los barcos que procedan de paises con riesgo de
HANTAVIRUS.

Apoyar las actividades y funciones como inspector sanitario, en las
inspecciones de las embarcaciones para la emisién de la Libre Platica,
emision de certificados de Sanidad a Bordo.

Apoyar las actividades y funciones como inspector sanitario en las acciones
de vigilancia, prevencién y control sanitario en los Terminales Portuarios del
Callao.

Capacitar al personal profesional y no profesional de la salud de los
diferentes Puertos y Aeropuertos, en relacion actividades del Centro
Vacunatorio Internacional, dentro del contexto de Instancia Técnica de
Referencia Nacional en los temas de su competencia.

Reaqistrar las actividades realizadas en las hojas HIS, para su posterior
control de calidad, digitacion y reporte por el area de estadistica.

Entregar sus hojas HIS de registro de sus actividades al término del turno o
guardia, al personal de VUCE programado.

Otras funciones que le asigne el Director de Sanidad Maritima Internacional. %

REQUISITOS MINIMOS.-

Educacion.

Experiencia.

Instruccion Secundaria Completa.
Estudio basico de enfermedades infecciosas.
Capacitaciones relacionados con el area

Experiencia en labores de auxiliar en enfermeria.
Experiencia en labores relacionadas con el area

DIRECCION REGIONAL DE SALUD DEL CALLAO




MANUAL DE ORGANIZACION Y FUNCIONES DE LA

DIRECCION EJECUTIVA DE SANIDADES INTERNACIONALES

Pag. 91 de 104

Varsion - 1.0

Capacidad, habilidades y aptitudes
. Capacidad de organizacion.

&« & @

Capacidad de trabajo bajo presién.

Capacidad de respuesta a los problemas presentados
Habilidad de trabajo en equipo

Habilidad para nadar, bucear y técnicas de rescate en bahia y muelle
Actitud proactiva.

Actitud de Vocacion de Servicio.

Elaborado B

Vigencia

Revisadopor |  Aprobado por | Ultima modificacién

[
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UNIDAD ORGANICA: DIRECCION DE SANIDAD MARITIMA INTERNACIONAL

_ N° DE .
CARGO CLASIFICADO: MEDICO ESPECIALISTA cihcos: | NeaP
CODIGO DEL CARGO CLASIFICADO: 40015026 01 271

1. FUNCION BASICA.-

Es responsable de la Unidad Funcional de Salud Ambiental de |a Direccion de
Sanidad Maritima Internacional.

Determinar la presencia de pruebas de infeccién o contaminacién que
comprenden: vectores en cualquier etapa de crecimiento, reservorio de animales
de wvectores, roedores u otras especies que podrian ser portadores de
enfermedades humanas, riesgos microbioldgicos, guimicos y de otra indole para
la salud humana, indicios de medidas sanitarias insuficientes en las
embarcaciones y en el Terminal Portuario del Callao.

2. RELACIONES DEL CARGO.-

Relaciones internas:

. Depende directamente del Director de Sanidad Maritima Internacional.

. Para la ejecuciéon de sus funciones coordina con el Director de Sanidad
Maritima Internacional y los Jefes de las Unidades Funcionales de la
Direccion de Sanidad Maritima Internacional.

. Coordina con la Direccion Ejecutiva de Salud Ambiental de la Direccion
Regional de Salud del Callao, por encargo expreso del Director de Sanidad
Maritima Internacional.

. Coordina con los médicos programados en bahia o muelle, para el
adecuado cumplimiento de sus funciones segun las normas vigentes.

Relaciones externas:

. Coordina con Autoridad Portuaria Nacional, Direccion General de Capitania
y Guarda Costa, Autoridad Maritima, Capitania del Puerto Callao, Gerencia
General ENAPU, DP World Callao, APM Terminals Callao, Transportadora
Callao, SUNAT - Aduanas, Oficina de Naturalizacion y Migraciones, i
SENASA del Puerto del Callao, Agencia Maritima y otros en asuntogs’
relacionados a su funcién, previa autorizacion del Director de Sanidad.  |z=

3. ATRIBUCIONES DEL CARGO.- - QUIRONES M.

a) Representar al Director de la Direccidén de Sanidad Maritima Internacional
por delegacion expresa.

b)  Supervisar y monitorear el desarrollo de las actividades de Unidad de Salud
ambiental.

4. FUNCIONES ESPECIFICAS.-

DIRECCION REGIONAL DE SALUD DEL CALLAO



Pag. 93 de 104
MANUAL DE ORGANIZACION Y FUNCIONES DE LA

DIRECCION EJECUTIVA DE SANIDADES INTERNACIONALES

Versién: 1.0

a) Formular y ejecutar el Plan de Trabajo de Salud Ambiental en la jurisdiccion
de Sanidad Maritima Internacional.

b)  Programar acciones de Salud Ambiental en el ambito jurisdiccional de la
Sanidad Maritima Internacional.

c)  Supervisar y evaluar las actividades y acciones de Salud Ambiental y
elaborar los informes mensuales, trimestrales y anuales del avance de las
metas y logros obtenidos.

d)  Asesorar a la Direccion en lo referente a acciones de Salud Ambiental en el
ambito jurisdiccional de la Sanidad Maritima Internacional.

e)  Capacitar en educacién Sanitaria a manipuladores de alimentos en Naves y
Fuerto.

f) Llevar a cabo las inspecciones yl/o fumigaciones en las Naves e
Instalaciones de tierra del Puerto y Base Naval de la Marina de Guerra del
Perua,

g)  Tomar muestra de alimentos v agua de consumo humano en las Naves e
Instalaciones del Puerto, para su respective analisis y evaluacion.

h)  Controlar y vigilar el proceso de disposicién de los residuos solidos en la
jurisdiccion DP World Callao, APM Terminals Callao, Transportadora Callao.

i} Identificar y evaluar los factores de riesgo de Salud Ocupacional y
Ambiental.

1 Realizar actividades de Zoonosis.

k) Mantener registro, informacion y archivo de las actividades ejecutadas.

)] Coordina con el equipo multidisciplinario para un adecuado cumplimiento en
las funciones asignadas para la inspeccion y emision de Certificados de
Exencién de Control de Sanidad a Bordo (CECSB) y Certificados de Control
de Sanidad a Bordo (CCSB).

m) Supervisar y monitorear las actividades del equipo multidisciplinario para la
emision de los Certificados de Sanidad a Bordo de acuerdo a la Guia de
Inspeccion de Buques para la Emision de Certificados de Sanidad a Bordo
aprobado por la OMS.

n)  Supervisar y monitorear la entrega del expediente completo de CECSB y
CCSB realizado al término de su turno o guardia al verificador de la Unidad
de Administracion para archivo previa revision y conformidad.

o) Realizar la programacion de turnos y guardias hospitalarias de acuerdo [,

la disponibilidad presupuestal y necesidad de servicio de |la unidad de Sallk
Ambiental de Sanidad Maritima Internacional. e

p)  Realizar turnos y guardias en la unidad de Salud Ambiental de la DIFECCIOI'I; CURDNES M.
de Sanidad Maritima Internacional, de acuerdo a la Necesidad de Servicio.

q) Capacitar al personal profesional y no profesional de la salud de los
diferentes Puertos y Aeropuertos, dentro del contexto de Instancia Técnica
de Referencia Nacional en los temas de su competencia.

r Coordinar, monitorear y ejecutar la evaluacion para determinar la presencia
de pruebas de infeccidon o contaminacién que comprenden: vectores en
cualquier etapa de crecimiento, reservorio de animales de vectores, -~
roedores u otras especies que podrian ser portadores de enfermedades/
humanas, riesgos microbiolégicos, quimicos y de otra indole para la salud. * ¢f:
humana, indicios de medidas sanitarias insuficientes en las embarcaciones\, :
y en terminal portuaric del Callao.
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s) Fealizar las inspecciones de las embarcaciones para determinar si existe
pruebas o evidencias en las diferentes areas y servicios segun el anexo 3
del Reglamento Sanitario Internacional vigente. Si no se hallaron pruebas o
evidencias, la embarcacion esta exenta de medidas de control y se le emitira
el certificado de exencion del control de sanidad a bordo, el cual estara a
cargo del inspector que realizé dicha actividad, bajo responsabilidad.

t) Registrar las actividades realizadas en las hojas HIS, para su posterior
control de calidad, digitacion y reporte por el area de estadistica.

u)  Entregar sus hojas HIS de registro de sus actividades al término del turno o
guardia, al personal de VUCE programado.

v)  Garantizar la seguridad sanitaria y la salud publica del pais, la priorizacion
de las actividades por los miembros de la Unidad de Salud Ambiental, al
inicio del turno & guardia programada, sera:

» El control de Sanidad a bordo de la nave y/o emisién del Certificado de
Control de Sanidad a Bordo.

* Lainspeccion a bordo de la nave y la emision del Certificado de Exencion
de Control de Sanidad a Bordo.

* Lainspeccion a borde de |a nave en |a recepcion, procedentes de paises
con riesgo de Hanta Virus, Entomologico u otro, para la emision de la
Libre Platica.

» Actividades de Salud Ambiental en los Terminales Portuarios de DP
World Callao, APM Terminales del Callac y Transportadora Callao.

w)  Otras funciones que le asigne el Director de Sanidad Maritima Internacional.

REQUISITOS MINIMOS.-

Educacion

. Titulo Profesional Universitario de Médico Cirujano, con especializacién en
un area de la medicina colegiado y habilitado, que incluya estudios
relacionados con la especialidad.

. Cursos en Salud Publica, Epidemiologia, Salud Ambiental o afines, con
relacion al area de su competencia.
Conocimiento basico del idioma Ingles.
Curso de ofimatica.

Experiencia -
v Experiencia desempenando funciones similares. C. QUINONES M.
. Experiencia en programas salud ambiental.

. Experiencia en participar en equipos de intervencion de alerta y respuesta
ante eventos que puedan constituir una emergencia de salud publica de
importancia MNacional e Internacional segun el Reglamento Sanitario
Internacional.

Capacidad, habilidades y aptitudes

. Capacidad emocional y cognitiva de participar en eventos de Salud Puabli
de alto riesgo.
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Capacidad de organizacion.

Capacidad de liderazgo.

Capacidad de trabajo bajo presion.

Capacidad de respuesta a los problemas presentados.

Habilidad de poseer una combinacién equivalente de formacion
universitaria y experiencia.

Habilidad para lograr motivacion y cooperacion del personal,
Habilidad de trabajo en equipo.

Actitud proactiva.

Actitud de vocacion de servicio.

Habilidad para nadar, bucear y técnicas de rescate en bahia y muelle.

" & & & @

Elaborado Revisado por Aprobado por Ultima modificacion | \igencia
A
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UNIDAD ORGANICA: DIRECCION DE SANIDAD MARITIMA INTERNACIONAL

: N° DE .
CARGO CLASIFICADO: TECNICO/A SANITARIO AMBIENTAL II CARGOS | N°CAP
CODIGO DEL CARGO CLASIFICADO: 40015026 02 284-285

1; FUNCION BASICA.-

Realizar las inspecciones en alimentos, agua, residuos solidos, en lo relacionado
a la presencia de pruebas de infeccion o contaminacion, que podrian ser
portadores de enfermedades humanas, riesgos microbioldgicos, quimicos y de
otra indole para la salud humana, indicios de medidas sanitarias insuficientes en
las embarcaciones y en el Terminal Portuario del Callao.

2, RELACIONES DEL CARGO.-

Relaciones internas:

- Depende directamente del Director de Sanidad Maritima Internacional.

- Para la ejecucion de sus funciones coordina con el Director de Sanidad
Maritima Internacional y el Jefe de la Unidad de Salud Ambiental.

- Con los Jefes de las Unidades funcionales de Sanidad Maritima
Internacional.

. Coordina con la Direccion Ejecutiva de Salud Ambiental de la Direccidn
Regional de Salud del Callao, por encargo expreso del Director de Sanidad
Maritima Internacional.

. Coordina con los meédicos programados en bahia o muelle, para el
adecuado cumplimiento de sus funciones segun las normas vigentes.

Relaciones externas:

. Coordina con Autoridad Portuaria Nacional, Direccion General de Capitania
y Guarda Costa, Autoridad Maritima, Capitania del Puerto Callao, Gerencia
General Empresa Nacional de Puertos (ENAPU), DP World Callao, APM /3
Terminals Callao, Transportadora Callao, Superintendencia Nacicnal de {g=
Aduanas y de Administracion Tributaria (SUNAT) - Aduanas, Oficina de %
Naturalizacion y Migraciones, SENASA del Puerto del Callao, Agencia
Maritima y otros en asuntos relacionados a su funcion, previa autorizacion
del Director de Sanidad.

3. ATRIBUCIONES DEL CARGO.-

4. FUNCIONES ESPECIFICAS.-

a)  Participar en formular y ejecutar el Plan de Trabajo de Salud Ambiental en
la jurisdiccion de la Direccion de Sanidad Maritima Internacional.

b)  Brindar educacion Sanitaria a manipuladores de alimentos en Naves y
Puerto del Callao.
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c) Participar en las inspecciones y/o fumigaciones en las naves e Instalaciones
de tierra del Puerto y Base Naval de la Marina de Guerra del Peru.

d) Tomar muestra de alimentos y agua de consumo humano en las Naves e
Instalaciones del Puerto, para su respectivo analisis y evaluacion.

e) Efectuar coordinaciones con la Direccion Ejecutiva de Salud Ambiental de
la DIRESA Callao por delegacion del responsable de la unidad de salud
ambiental de la Direccion de Sanidad Maritima Internacional.

f) Controlar y vigilar el proceso de disposicion de los residuos sélidos en la
jurisdiccion de DP World Callao, APM Terminals Callao, Transportadora
Callao.

g) Capacitar al personal profesional v no profesional de la salud de los
diferentes Puertos y Aeropuertos, dentro del contexto de Instancia Técnica
de Referencia Nacional en los temas de Salud Ambiental.

h) Realizar coordinaciones, monitoreo vy la evaluacidn para determinar la
presencia de pruebas de infeccidn o contaminacién gue comprenden:
vectores en cualquier etapa de crecimiento, reservorio de animales de
vectores, roedores U otras especies que podrian ser portadores de
enfermedades humanas, riesgos microbiolégicos, quimicos y de otra indole
para |la salud humana, indicios de medidas sanitarias insuficientes en las
embarcaciones y en terminal portuario del Callao.

1) Participar con el equipc multidisciplinario en |as embarcaciones para
determinar si existe pruebas o evidencias en las diferentes areas y servicios
segun el anexo 3 del Reglamento Sanitario Internacional vigente. Si no se
hallaron pruebas o evidencias, la embarcacion esta exenta de medidas de
control y se le emitira el certificado de exencién del control de sanidad a
bordo, bajo responsabilidad.

1) Remitir el expediente completo de CECSB y CCSB realizado al termino de
su turno o guardia al verificador de la Unidad de Administracion, para
archivo previa revision y conformidad.

k)  Elaborar el reporte de sus actividades y pendientes al final de la guardia o
turno realizado, para garantizar la continuidad funcional y custodia de los
bienes y acervo documentario de Sanidad Maritima Internacional, bajo
responsabilidad.

) Integrar en los equipos de intervencién y control ante Eventos de Salud
Publica de Importancia Nacional e Internacional.

m)} Registrar las actividades realizadas en las hojas HIS, para su posterior
control de calidad, digitacién y reporte por el area de estadistica.

n)  Entregar sus hojas HIS de registro de sus actividades al término del turno o
guardia, al personal de VUCE programado.

o) Garantizar la seguridad sanitaria y la salud publica del pais, la priorizacion
de las actividades por los miembros de la Unidad de Salud Ambiental, al
inicio del turno ¢ guardia programada, sera:

» El control de Sanidad a bordo de la nave y/o emision del Certificado de
Control de Sanidad a Bordo. Vi ‘\

s Lainspeccion a bordo de la nave y la emision del Certificado de Exencidn i)
de Control de Sanidad a Bordo. tos £

= Lainspeccion a bordo de la nave en la recepcion, procedentes de paisag\ '
con riesgo de Hanta Virus, Entomolégico u otro.
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» Actividades de Salud Ambiental en los Terminales Portuarios de DP
World Callao, APM Terminales Callao y Transportadora Callao: Vigilancia
y control vectorial, vigilancia y control de roedores, control de alimentos,
agua de consumo humano, residuos comunes y peligrosos, etc.

Otras funciones que le asigne el Director de la Direccion de Sanidad

Maritima Internacional.

REQUISITOS MINIMOS.-

Educacion

Titulo Tecnico de un Instituto Superior, no menor a (03) afios.
Conocimiento basico en Salud Publica o Epidemiclogia.
Capacitacion basica en Salud Ambiental.

Conocimiento basico del idioma Ingles.

Curso basico de computacion.

Experiencia

-

Experiencia en programas salud ambiental.

Experiencia en participar en equipos de intervencion de alerta y respuesta
ante eventos que puedan constituir una emergencia de salud publica de
importancia Nacional e Internacional segun el Reglamento Sanitario
Internacional.

Capacidad, habilidades y aptitudes

" & ® ® & & @

Capacidad de organizacion.

Capacidad de trabajo bajo presion.

Capacidad de respuesta a los problemas presentados.

Habilidad de trabajo en equipo.

Actitud proactiva.

Actitud de vocacion de servicio.

Habilidad para nadar, bucear y técnicas de rescate en bahia y muelle.

Elaborado

Revisado por Aprobado por Ultima modificacion Vigencia l

! i
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UNIDAD ORGANICA: DIRECCION DE SANIDAD MARITIMA INTERNACIONAL

, N° DE "
CARGO CLASIFICADO: TECNICO/A EN SALUD PUBLICA | CARGOS N° CAP
CODIGO DEL CARGO CLASIFICADO: 40015026 01 288

i = FUNCION BASICA.-

Brindar apoyo en las actividades relacionadas con las pruebas de infeccién y/o
contaminacion, que podrian ser portadores de enfermedades humanas, riesgos
microbiolégicos, quimicos y de otra indole para la salud humana, indicios de
medidas sanitarias insuficientes en las embarcaciones y en Terminal Portuario del
Callao. Vigilancia en zoonosis, alimentos, residuos sélidos, salud ocupacional.

2. RELACIONES DEL CARGO.-

Relaciones internas:

Depende directamente del Director de Sanidad Maritima Internacional.
Para la ejecucion de sus funciones coordina con el Director de Sanidad
Maritima Internacional y el Jefe de la Unidad de Salud Ambiental.

Con los Jefes de las Unidades funcionales de Sanidad Maritima
Internacional.

Coordina con la Direccion Ejecutiva de Salud Ambiental de la Direccion
Regional de Salud del Callao, por encargo expreso del Director de Sanidad
Maritima Internacional.

Coordina con los medicos programados en bahia o muelle, para el
adecuado cumplimiento de sus funciones segun las normas vigentes.

Relaciones externas:

3. ATRIBUCIONES DEL CARGO.-

Coordina con Autoridad Portuaria Nacional, Direccion General de Capitania
y Guarda Costa, Autoridad Maritima, Capitania del Puerto Callao, Gerencia
General Empresa Nacional de Puertos (ENAPU), DP World Callag, APM
Terminals Callao, Transportadora Callao, Superintendencia MNacional de
Aduanas vy de Administracian Tributaria (SUNAT) - Aduanas, Oficina de
MNaturalizacién y Migraciones, SENASA del Puerto del Callao, Agencia
Maritima y otros en asuntos relacionados a su funcién, previa autorizacion
del Director de Sanidad Maritima Internacional.

4, FUNCIONES ESPECIFICAS.-

a)

Participar en la formulacion y ejecucion del Plan de Trabajo de Salud
Ambiental en la jurisdiccion de Sanidad Maritima Internacional.
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b)  Brindar educacion Sanitaria a manipuladores de alimentos en MNaves vy
Puerto del Callao.

c) Participar en las inspecciones y/o fumigaciones en las Naves e Instalaciones
de tierra del Puerto y Base Naval de la Marina de Guerra del Peru.

d) Tomar muestra de alimentos y agua de consumo humano en las Naves e
Instalaciones del Puerto, para su respectivo analisis y evaluacién.

e) Efectuar coordinaciones con la Direccion Ejecutiva de Salud Ambiental de
la Direccion Regional de Salud del Callao por delegacién del responsable
de la Unidad de Salud Ambiental de la Direccién de Sanidad Maritima
Internaciconal.

f) Realizar actividades de Zoonosis.

g) Participar en la coordinacion, monitoreo y la evaluacion para determinar la
presencia de pruebas de infeccidon o contaminacién que comprenden:
vectores en cualquier etapa de crecimiento, reservorio de animales de
vectores, roedores U otras especies que podrian ser portadores de
enfermedades humanas, riesgos microbiolégicos, quimicos y de otra indole
para la salud humana, indicios de medidas sanitarias insuficientes en las
embarcaciones y en Terminal Portuario del Callao.

h) Participar con el equipo multidisciplinario en las inspecciones de las
embarcaciones para determinar si existe pruebas o evidencias en las
diferentes areas y servicios segun el anexo 3 del Reglamento Sanitario
Internacional vigente y el manual de inspeccion de buques aprobado por la
OMS. 5ino se hallaron pruebas o evidencias, la embarcacion esta exenta
de medidas de control y se le emitira el certificado de exencion del control
de sanidad a bordo, el cual estara a cargo del inspector que realizé dicha
actividad, bajo responsabilidad.

i) Coordinar la entrega del expediente completo de CECSB y CCSB realizado
al término de su turno o guardia al verificador de la Unidad de
Administracion, para archivo previa revision y conformidad.

i) Realizar el reporte de sus actividades y pendientes al final de la guardia o
turno realizado, para garantizar la continuidad funcional y custodia de los
bienes y acervo documentario de Sanidad Maritima Internacional, bajo -"fi':'
responsabilidad

k) Participar en los equipos de intervencion y control ante Eventos de Salud
Fublica de Importancia Nacional e Internacional.

)] Registrar las actividades realizadas en las hojas HIS, para su posterior
control de calidad, digitacion y reporte por el area de estadistica.

m) Entregar sus hojas HIS de registro de sus actividades al termino del turno o
guardia, al personal de VUCE programado.

n)  Garantizar la seguridad sanitaria y la salud publica del pais, la priorizacion
de las actividades por los miembros de la Unidad de Salud Ambiental, al
inicio del turno 6 guardia programada, sera:

» El control de Sanidad a bordo de la nave y/o emision del Certificado de
Control de Sanidad a Bordo. Vi

= Lainspeccion a bordo de la nave y la emision del Certificado de Exencionl |
de Control de Sanidad a Bordo. | S

* Lainspeccion a bordo de la nave en la recepcion, procedentes de paise ;
con riesgo de Hanta Virus, Entomolégico u ofro. :;.;:I"- «
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p)

* Actividades de Salud Ambiental en los Terminales Portuarios de DP
World Callao, APM Terminals Callao y Transportadora Callao: Vigilancia
y control vectorial, vigilancia y control de roedores, control de alimentos,
agua de consumo humano, residuos comunes y peligrosos, etc.

Garantizar |a seguridad sanitaria y la salud publica del pais.

Otras funciones que le asigne el Director de la Direccién de Sanidad

Maritima Internacional.

REQUISITOS MINIMOS.-

Educacion

Titulo Técnico de Instituto Superior o estudios Universitarios de Enfermeria
u otras carreras en Ciencias de la Salud, no menor a (06) semestres
academicos.

Conocimiento basico en Salud Publica o Epidemiologia.

Capacitacion basica en Salud Ambiental.

Conocimiento basico del idioma Ingles.

Curso de ofimatica.

Experiencia

-

Capacidad, habilidades y aptitudes

& & & ® & & @

Experiencia en programas salud ambiental.

Experiencia en participar en equipos de intervencion de alerta y respuesta
ante eventos que puedan constituir una emergencia de salud publica de
importancia Nacional e Internacional segun el Reglamento Sanitario
Internacional.

En la participacion de actividades salud ambiental en naves y en el Terminal
portuario.

Capacidad de organizacion.

Capacidad de trabajo bajo presion.

Capacidad de respuesta a los problemas presentados.

Habilidad de trabajo en equipo.

Actitud proactiva.

Actitud de vocacion de servicio.

Habilidad para nadar, bucear y técnicas de rescate en bahia y muelle.

Elaborado

Revisado por Aprobado por L_Eﬂtima modificacion Vigencia

i . i
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UNIDAD ORGANICA: DIRECCION DE SANIDAD MARITIMA INTERNACIONAL

. N° DE o
CARGO CLASIFICADO: AUXILIAR ASISTENCIAL CARGOS N° CAP
CODIGO DEL CARGO CLASIFICADO: 40015026 02 298-299

1. FUNCION BASICA.-

Participar en las actividades de inspecciones sanitarias, control de vectores,
vigilancia en zoonosis, alimentos, residuos solidos, salud ocupacional, por contar
con capacitacion el area.

2. RELACIONES DEL CARGO.-

Relaciones internas:

Depende directamente del Director de Sanidad Maritima Internacional.
Para la ejecucion de sus funciones coordina con el Director de Sanidad
Maritima Internacional y el Jefe de la Unidad de Salud Ambiental de
Sanidad Maritima Internacional.

Coordina con los meédicos programados en bahia o muelle, para el
adecuado cumplimiento de sus funciones segun las normas vigentes,

Relaciones externas:

3. ATRIBUCIONES DEL CARGO.-

a)

b)

c)

Coordina con Autoridad Portuaria Nacional, Direccién General de Capitania
y Guarda Costa, Autoridad Maritima, Capitania del Puerto Callao, Gerencia
General ENAPU, DP World Callao, APM Terminals Callao, Transportadora
Callac, SUNAT - Aduanas, Oficina de Naturalizacion y Migraciones,
SENASA del Puerto del Callao, Agencia Maritima y otros en asuntos
relacionados a su funcién, previa autorizacion del Director de Sanidad.

CDURIONES M,

FUNCIONES ESPECIFICAS.-

Participar en las inspecciones y/o fumigaciones en las Naves e Instalaciones
de tierra del Puerto y Base Naval de la Marina de Guerra del Peru.

Participar en la coordinacion, monitoreo y la evaluacion para determinar la
presencia de pruebas de infeccién o contaminacion que comprenden:
vectores en cualquier etapa de crecimiento, reservorio de animales de
vectores, roedores u otras especies que podrian ser portadores de
enfermedades humanas, riesgos microbioldgicos, quimicos y de otra indole
para la salud humana, indicios de medidas sanitarias insuficientes en las
embarcaciones y en Terminal Portuario del Callao. |
Apoyar en las inspecciones de las embarcaciones para determinar si existe \
pruebas o evidencias en las diferentes areas y servicios segun el anexo 3
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d)

g)
h)

del Reglamento  Sanitario Internacional vigente. Si no se hallaron
pruebas o evidencias, la embarcacién esta exenta de medidas de control y
se le emitira el certificado de control de sanidad a bordo, el cual estara a
cargo del inspector que realizd dicha actividad, bajo responsabilidad.
Entregar el expediente completo de CECSB y CCSB realizado al término de
su turmo o guardia al verificador de la Unidad de Administracion, para
archivo previa revisién y conformidad.

Realizar el reporte de sus actividades y pendientes al final de la guardia o
turno realizado, para garantizar la continuidad funcional y custodia de los

bienes y acervo documentario de Sanidad Maritima Internacional, bajo
responsabilidad,

Participar en los equipos de intervencion y control ante Eventos de Salud

Publica de Importancia Nacional e Internacional.

Registrar las actividades realizadas en las hojas HIS, para su posterior

control de calidad, digitacién y reporte por el area de estadistica.

Entregar sus hojas HIS de registro de sus actividades al término del turno o

guardia, al personal de VUCE programado.

Garantizar la seguridad sanitaria y la salud publica del pals, la priorizacién

de las actividades por los miembros de la Unidad de Salud Ambiental, al

inicio del turno ¢ guardia programada Sera:

= El control de Sanidad a bordo de la nave y/o emision del Certificado de
Control de Sanidad a Bordo.

= Lainspeccion a bordo de la nave y la emision del Certificado de Exencion
de Control de Sanidad a Bordo.

= |ainspeccion a bordo de la nave en la recepcion, procedentes de paises
con riesgo de Hanta Virus, Entomologico u otro.

= Actividades de Salud Ambiental en los Terminales Portuarios de DP
World Callac, APM Terminals Callao y Transportadora Callaoc: Vigilancia
y control vectorial, vigilancia y control de roedores, control de alimentos,
agua de consumo humano, residuos comunes y peligrosos, etc.

Otras funciones que le asigne el Jefe/a de la Direccion de Sanidad Maritimg/s="

Internacional.

REQUISITOS MINIMOS.-

Educacion

Instruccién Secundaria Completa
Capacitacién basica en Salud Ambiental.
Conocimiento basico del idioma Ingles.
Curso basico de ofimatica.

Experiencia

Experiencia en participar en equipos de intervencion de alerta y respuesta
ante eventos que puedan constituir una emergencia de salud publica de
importancia Macional e Internacional segin el Reglamento Sanitario
Internacional.
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. En la participacion de actividades salud ambiental en naves y en el Terminal
portuario.

Capacidad, habilidades y aptitudes

. Capacidad de organizacian.

Capacidad de trabajo bajo presion.

Capacidad de respuesta a los problemas presentados.

Habilidad de trabajo en equipo.

Actitud proactiva.

Actitud de vocacion de servicio.

Habilidad para nadar, bucear y técnicas de rescate en bahia y muelle.

Elaborado Revisado por ~ Aprobado por Ultima modificacion | Vigencia
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